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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
POP N° 01

Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboragao: Laerti revisdo: Ana Paula | aprovagao: Lidiane
Risso. U. Ribeiro. de M. Faversani.

Data da Elaboracao: 06/05/2015
Data de Atualizagdo/Validagdo: 03/02/2025 | Data da Revis&o: 03/02/2026

Técnica de Lavagem das Maos

Executante: Todos os profissionais de saude.
Area: Higienizacdo e assepsia.

Objetivo: Garantir a higienizagdo adequada das maos, evitando a transmissao de
patégenos.

Procedimento:

1) Inicialmente retire reldgio, anéis, pulseiras e demais joias e aderegos que possuir nas
maos e bragos.

2) Abrir a torneira.

3) Molhar as méos.

4) Colocar em torno de 3mL de sabéo liquido nas maos.

5) Ensaboar as maos (proporcionando espuma), friccionar todas as faces por cerca de 30
segundos cada (palma, dorso, espacos interdigitais, articulagdes, polegar, ponta dos
dedos, unhas e punhos).

6) Enxaguar as maos em agua corrente, sem encosta-las na pia, retirando totalmente a
espuma e os residuos de sabao.

7) Enxugar as maos com papel toalha e fechar a torneira com o mesmo papel toalha, para
nao contaminar as maos novamente.

8) Desprezar o papel toalha na lixeira (com pedal).

9) Coloque cerca de 3mL de &lcool 70% nas maos e realize os mesmo movimentos
utilizados durante a lavagem.

Segue imagem ilustrativa da técnica.
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Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul - PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 01
Técnica de Lavagem das Maos

Profissional Funcao/Data
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

POP N° 02
Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboracao: Laerti | revisdo: Ana Paula U. | aprovacédo: Lidiane
Risso. Ribeiro. de M. Faversani.

Data da Elaboracao: 06/05/2015
Data de Atualizagdo/Validagdo: 03/02/2025 | Data da Revis&o: 03/02/2026

Técnica de Limpeza e Desinfeccao de Superficies

Executante: Auxiliar de servigos gerais e farmacéuticos.
Area: Higienizacdo e assepsia.

Objetivo: Realizar a limpeza e assepsia das superficies da farmacia da Unidade Basica de
Saude, garantindo a retirada da sujidade e focos de contaminagao.

Procedimento:

1) Coloque as luvas de latex para procedimento.

2) Inicialmente se houver algum residuo visivel nas superficies retire com o auxilio de um
papel toalha e o descarte em lixo contaminado.

3) Na sequéncia, com auxilio de um pano de algod&o limpo, aplique o desinfetante e deixe
agir por 10 minutos.

4) Remover o desinfetante com pano umido.

5) Lavar com agua e sabéo a superficie.

6) Secar com pano limpo e seco.

7) Aplicar alcool 70% em toda superficie com o auxilio de papel toalha e realizar o
movimento de limpeza sempre na mesma diregao.

8) Esse procedimento deve ser realizado no minimo 3 vezes por semana.



Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul - PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 02
Técnica de Limpeza e Desinfeccao de Superficies

Profissional Funcao/Data
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
POP N° 03

Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboragao: Laerti revisdo: Ana Paula | aprovacgdo: Lidiane
Risso. U. Ribero. de M. Faversani.

Data da Elaboracao: 06/05/2015

Data de Atualizagdo/Validagdo: 03/02/2025 | Data da Revis&o: 03/02/2026

Técnica de Limpeza do chdao da Farmacia

Executante: Auxiliar de servigos gerais.
Area: Higienizacso.

Objetivo: Realizar a limpeza adequada do ch&do da Farmacia da Unidade Basica de
Saude.

Procedimento:

1) Coloque as luvas de latex e demais equipamentos de protecdo individual necessarios
para realizar o procedimento.

2) Inicialmente se houver algum residuo visivel retire com o auxilio de um papel toalha e o
descarte em lixo contaminado.

3) Aplique o desinfetante e deixe agir por 10 minutos.

4) Remover o desinfetante com pano molhado.

5) Lavar com agua e sabéao.

6) Secar com pano limpo e seco.

7) Esse procedimento desse ser realizado no minimo duas vezes por semana.

Toda area que permanece umida ou molhada tem mais condigbdes de albergar e reproduzir
bactérias gram negativas/fungos e as areas empoeiradas podem alojar bactérias gram
positivas, micobactérias entre outros.

Portanto, deve-se evitar excesso de agua na limpeza, secar muito bem o piso, e abolir
varredura seca nos estabelecimentos de saude.



Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul — PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 03
Técnica de Limpeza do chiao da Farmacia

Profissional Funcao/Data
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
POP N° 04

Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboragao: Laerti revisdo: Ana Paula | aprovagao: Lidiane
Risso. U. Ribeiro. de M. Faversani.

Data da Elaboracao: 06/05/2015

Data de Atualizagdo/Validagdo: 04/02/2025 | Data da Revis&o: 04/02/2026

Técnica de Limpeza da Geladeira de Medicamentos Termolabeis

Executante: Farmacéuticos

Area: Farmacia

Objetivo: Realizar a limpeza da geladeira da farmacia, onde s&do armazenadas as
insulinas e demais medicamentos termolabeis.

Procedimento:

1)
2)
3)

4)
9)
6)
7)

8)
9)

Prepare uma caixa térmica com gelox.

Retire todos os medicamentos da geladeira e acondicione na caixa térmica.

Desligue a geladeira e espere descongelar, pode-se utilizar um ventilador em frente a
geladeira desligada e aberta para agilizar o processo de descongelamento da mesma.
Coloque as luvas de latex e demais equipamentos de protecao individual necessarios
para realizar o procedimento.

Limpar todo interior com hipoclorito 2%, inclusive todas as parteleiras e deixar agir de 2
a 5 minutos.

Passar um pano limpo ligeiramente umedecido com agua.

Limpar todo interior, inclusive as prateleiras com alcool 70%.

Deixar secar.

Ligar a geladeira e deixar atingir a temperatura em torno de 2 a 8°C.

10) Guardar os medicamentos na geladeira, distribuindo-os uniformente pelas prateleiras.

Esse procedimento desse ser realizado quinzenalmente, exceto para geladeiras frost-free,
que devem ser realizados todos os passos a seguir, exceto o item 3.
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Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul - PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 04
Técnica de Limpeza da geladeira de medicamentos termolabeis
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
POP N° 05

Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboragao: Laerti revisdo: Ana Paula | aprovagdo: Lidiane
Risso U. Ribeiro. de M. Faversani.

Data da Elaboracao: 06/05/2015

Data de Atualizagdo/Validagdo: 04/02/2025 | Data da Revis&o: 04/02/2026

Pedidos Diarios e Mensais pelo CONIMS

Executante: Farmacéuticos

Area: Farmacia

Objetivo: Realizar as compras dos medicamentos.
Procedimento:

1) Para os pedidos mensais, inicialmente € gerado um relatério de giro de estoque referente
a quantidade de saida dos medicamentos no més anterior.

2) Os pedidos séo realizados no site do CONIMS até o ultimo dia util de cada més.

3) O quantitativo a ser pedido é referente as quantidades de produtos que foram
dispensados no ultimo més.

4) Ja para os pedidos diarios, que acorrem quando nao ha a medicagcdo na farmacia da
UBS, é solicitado via farmacia do CONIMS, os medicamentos e quantidades referentes
ao receituario médico apresentado pelo paciente.

5) Os medicamentos chegam em torno de 2 a 3 dias na Unidade Basica, onde sé&o
conferidos e a nota é lancada no sistema.

6) Por fim, os pacientes voltam a farmacia com o receituario, e os medicamentos sao
dispensados.

12



Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul - PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 05
Pedidos diarios e mensais pelo CONIMS
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
POP N° 06

Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboragao: Laerti revisdo: Ana Paula | aprovagdo: Lidiane
Risso U. Ribeiro. de M. Faversani.

Data da Elaboracao: 06/05/2015

Data de Atualizagdo/Validacdo: 05/02/2025 Data da Revisao: 05/02/2026

Pedidos Mensais pelo GSUS

Executante: Farmacéuticos.

Area: Farmacia

Objetivo: Realizar as compras dos medicamentos.
Procedimento:

1) Inicialmente é gerado um relatorio de giro de estoque referente a quantidade de saida
dos medicamentos do més anterior.
2) Os pedidos sao realizados no site do GSUS do dia 01 ao dia 05 de cada més.
3) O quantitativo a ser pedido é referente a quantidade de produtos que foram dispensados
no ultimo més.
4) Os pedidos sao realizados por programa e a quantidade solicitada € para 1 més; 2 meses
e 3 meses.
4.1 - insulinas/oseltamivir: pedido mensal;
4.2 - saude da mulher: pedido bimestral;
4.3 - toxoplasmose, hanseniase, tuberculose, leishmaniose, talidomida: pedido
trimestral.
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Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul - PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 06
Pedidos mensais pelo GSUS

Profissional Funcao/Data
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

POP N° 07
Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboracao: Laerti revisdo: Ana Paula | aprovacao: Lidiane
Risso U. Ribeiro. de M. Faversani.

Data da Elaboragao: 06/05/2015
Data de Atualizacao/Validacao: 05/02/2025 Data da Revisao: 05/02/2026

Programacio de medicamentos adquiridos pelo Consoércio Parana Saude

Executante: Farmacéuticos.

Area: Farméacia

Objetivo: Realizar as compras dos medicamentos.
Procedimento:

1) Inicialmente é gerado um relatério de giro de estoque referente a quantidade de saida
dos medicamentos do més anterior.

2) Os pedidos sao realizados no site do Consoércio Parana Saude, conforme a abertura dos
lotes Municipais, Estaduais e Federal.

3) Cada lote possui um valor estipulado de recurso financeiro. Caso o valor programado
fique inferior ao valor total do recurso, este ficara acumulado para a préxima compra.

4) Os pedidos devem ser realizados de forma cautelosa a fim de evitar gastos
desnecessarios e disperdicio de produtos.

Quando os medicamentos chegam a Regional de Saude, é feita a conferéncia dos mesmos
e estes sdo encaminhados aos municipios.

16



Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul - PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 07
Programacao de medicamentos adquiridos pelo Consércio Parana Saude

Profissional Funcao/Data
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
POP N° 08

Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboragao: Laerti revisdo: Ana Paula | aprovagao: Lidiane
Risso. U. Ribeiro. de M. Faversani.

Data da Elaboracao: 06/05/2015
Data de Atualizagdo/Validagdo: 05/02/2025 | Data da Revis&o: 05/02/2026

Medicamentos Oncolégicos

Executante: Farmacéuticos.

Area: Farmacia

Objetivo: Realizar o fornecimento dos medicamentos oncolégicos.
Procedimento:

1) Toda 12 segunda-feira do més, devera ser avisado o motorista para passar retirar os
medicamentos no Hospital do Cancer — Pato Branco/PR, no periodo das 14:00 as
17:00horas.

2) Os medicamentos ja estardo separados pela farmacéutica de acordo com os pacientes
cadastrados.

3) A devolucdo da guia assinada pelo paciente, deve ser devolvida até o dia 15 de cada
més.

Os medicamentos deverdo ser armazenados em local especifico na farmacia e
posteriormente entregue aos pacientes.
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Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul - PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 08
Medicamentos Oncoldgicos

Profissional Funcéao/ Data
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
POP N° 09

Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboracao: Laerti revisdo: Ana Paula | aprovacéo: Lidiane
Risso. U. Ribeiro. de M. Faversani.

Data da Elaboracao: 06/05/2015
Data de Atualizagdo/Validagdo: 05/02/2025 Data da Revisao: 05/02/2026

Recebimento de Medicamentos

Executante: Farmacéuticos e demais funcionarios que eventualmente dispensam
medicamentos na farmacia.

Area: Farmacia.

Objetivo: Verificar se os medicamentos recebidos estdo em conformidade com os
critérios estabelecidos como especificacdo e quantidade.

Procedimento:

1) No ato do recebimento dos medicamentos, o auxiliar de farmacia e/ou farmacéutico
confere todos os itens da NF, quanto a sua especificagao e quantidade de acordo com a
solicitacdo de compra.

1.1 ltens a serem observados na NF: destinatario, razdo social e endereco.

1.2 ltens a serem avaliados no recebimento do produto: apresentacao; concentracao;
forma farmacéutica; correta embalagem; validade de no minimo 2/3 (dois tergos)
da expiracéo; quantidade; estado de conservacéo e integridade.

1.3 Caso algum item esteja incoerente com a solicitagdo de compra ou nao
corresponda aos requisitos exigidos para o seu recebimento, os itens constantes
na NF ndo devem ser recebidos até que o problema seja solucionado.

2) Em caso de danos na embalagem ou alteragao do produto, o mesmo deve ser registrado
e devolvido a empresa remetente.

Estando os produtos recebidos em conformidade, apds sua conferéncia, a NF é reservada
para posterior langamento dos produtos adquiridos no estoque da farmacia via sistema.
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Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul - PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 09
Recebimento de Medicamentos

Profissional Funcao/Data
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
POP N° 10

Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboragao: Laerti revisdo: Ana Paula | aprovacdo: Lidiane
Risso. U. Ribeiro. de M. Faversani.

Data da Elaboracao: 06/05/2015
Data de Atualizag&o/Validagéo: 05/02/2025 Data da Revisao: 05/02/2026

Dispensacao de Medicamentos isentos de controle especial

Executante: Farmacéuticos e demais funcionarios que eventualmente dispensam
medicamentos na farmacia.

Area: Farmacia

Objetivo: Realizar a dispensagao correta dos medicamentos, proporcionando ao paciente
orientacdes adequadas para seu tratamento.

Procedimento:

1) Ler todo o receituario, atentando-se as dosagens, se houver algum medicamento
controlado ou antibidtico, solicite o farmacéutico.

2) Em seguida separe as duas vias do receituario, caso haja.

3) Separe na sequéncia da prescricao os medicamentos listados.

4) Leia a posologia prescrita pelo médico e anote em cada medicamento (etiqueta de
posologia).

5) Oriente o paciente como deve tomar cada medicamento de acordo com a prescrigao
mostrando-lhe que esta devidamente etiquetado.

Caso possua alguma duvida de qual € o melhor horario para ser administrado, se ha
interagdo com outro medicamento que o paciente ja utiliza ou com alimentos, solicite
orientagdo farmacéutica.
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Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul - PR
Treinamento Realizado sobre o POP N°10
Dispensacao de Medicamentos isentos de controle especial
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
POP N° 11

Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboragao: Laerti revisdo: Ana Paula | aprovagao: Lidiane
Risso. U. Ribeiro. de M. Faversani.

Data da Elaboracao: 06/05/2015

Data de Atualizagdo/Validagdo: 05/02/2025 | Data da Revis&o: 05/02/2026

Dispensacao de Medicamentos de Controle Especial Portaria 344/98

Executante: Farmacéuticos.

Area: Farmacia

Objetivo: Realizar a dispensacéao correta dos medicamentos, proporcionando ao paciente
orientacdes adequadas para seu tratamento.

Procedimento:

1)
2)
3)
4)
o)
6)

7)

Ler todo o receituario, atentando-se a todas as dosagens. Como se trata de
medicamentos de controle especial, s6 deve ser realizada a dispensagao pelo
farmacéutico.

Separar as duas vias do receituario, carimbando a primeira via com os dados do
medicamento e do paciente/responsavel pela retirada do medicamento. A segunda deve
ser carimbada e entregue ao paciente.

Separe na sequéncia da prescricdo os medicamentos listados.

Os medicamentos de controle especial sdo armazenados em armario chaveado, com
chave sob responsabilidade do farmacéutico.

Em seguida é realizado o langamento dos medicamentos em sistema, e as receitas séo
arquivadas em arquivo especifico.

Leia a posologia prescrita pelo médico, anote em uma etiqueta e identifique a posologia
de cada medicamento.

Oriente o paciente como deve tomar cada medicamento de acordo com a prescricao
mostrando-lhe que esta devidamente etiquetado.
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Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul - PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 11
Dispensacao de Medicamentos de Controle Especial Portaria 344/98
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
POP N° 12

Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboragao: Laerti revisdo: Ana Paula | aprovagao: Lidiane
Risso U. Ribeiro. de M. Faversani.

Data da Elaboracao: 06/05/2015
Data de Atualizagdo/Validagdo: 05/02/2025 | Data da Revis&o: 05/02/2026

Dispensacao de Medicamentos Sujeitos a Controle — Antibiéticos

Executante: Farmacéuticos.
Area: Farmacia

Objetivo: Realizar a dispensagao correta dos medicamentos, proporcionando ao paciente
orientacdes adequadas para seu tratamento.

Procedimento:

1) Ler todo o receituario, atentando-se a todas as dosagens. Como se trata de
medicamentos de controle, s6 deve ser realizada a dispensacao pelo farmacéutico.

2) Separe as duas vias do receituario, retendo a primeira via na farmacia e carimbando a
segunda via com os dados dos medicamentos dispensados.

3) Separe na sequencia da prescricao os medicamentos listados.

4) Em seguida é realizado o langamento dos medicamentos em sistema, e as receitas sao
arquivadas em arquivo especifico.

5) Leia a posologia prescrita pelo médico, anote em uma etiqueta e identifique a posologia
em cada medicamento.

Oriente o paciente como deve tomar cada medicamento de acordo com a prescrigao
mostrando-lhe que esta devidamente etiquetado.
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Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul - PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 12
Dispensacao de Medicamentos de Controle — Antibidticos

Profissional Funcao/Data
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
POP N° 13

Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboragao: Laerti revisdo: Ana Paula | aprovagao: Lidiane
Risso U. Ribeiro. de M. Faversani.

Data da Elaboracao: 06/05/2015
Data de Atualizagdo/Validagdo: 05/02/2025 | Data da Revis&o: 05/02/2026

Armazenamento de Medicamentos e Materiais Médico-Hospitalares na Unidade Basica
de Saude

Executante: Farmacéuticos e auxiliar de farmacia.
Area: Unidade Basica de Saude — UBS.

Objetivo: Assegurar o armazenamento adequado dos medicamentos e insumos
farmacéuticos, garantindo que eles mantenham sua identidade, integridade, qualidade,
seguranca e eficacia.

Procedimento:

1) Verificar a quantidade recebida de insumo e a sua validade.

2) As prateleiras de insumos estao por ordem alfabética e forma farmacéutica.

3) Conferir a validade do insumo recebido e dos que estao na prateleira.

4) Separar os insumos por validade, fazendo PVPS — primeiro que vence, primeiro que sai.

5) Acondiciona-los nas prateleiras, mantendo a ordem alfabética, com todos com os roétulos
virados para frente, colocando os de menor validade na frente.

6) N&o encostar os insumos nas paredes, para evitar que absorvam umidade.

7) Os medicamentos pertencentes a Portaria 344/98 (ontrolados/psicotopicos) devem ser
armazenados no armario com chaves.

8) Todo excesso de medicamentos que ficara acondicionado em caixas, deve ter uma
etiqueta com o nome do produto e a validade.
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Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul - PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 13
Armazenamento de Medicamentos e Materiais Médico- Hospitalares na Unidade

Basica de Saude
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
POP N° 14

Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboracao: Laerti revisdo: Ana Paula | aprovacgdo: Lidiane
Risso U. Ribeiro. de M. Faversani.

Data da Elaboragao: 06/05/2015
Data de Atualizagdo/Validagdo: 06/02/2025 | Data da Revis&o: 06/02/2026

Prevencao de Perdas de Medicamentos

Executante: Farmacéuticos.

Area: Farmécia

Objetivo: Realizar a prevencéo da perda de medicamentos.
Procedimento:

1) Os medicamentos devem ser estocados de acordo com o seu prazo de validade, de

maneira a garantir que aquele com vencimento menor seja dispensado primeiro.

2) A cada 6 meses sera gerado um relatério dos medicamentos a vencer e estes serdo

identificados e armazenados em local especifico a fim de serem dispensados primeiro.

3) Caso seja verificado que ndo sera possivel a dispensagdo dos medicamentos

proximos ao vencimento, estes serdo trocados/doados para os municipios que tiverem

interesse nos mesmos.

Observacao: fazemos relatérios mensais dos medicamentos prestes a vencer, para diminuir
as perdas.

30



Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul - PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 14
Prevencao de Perdas de Medicamentos

Profissional Funcao/Data
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
POP N° 15

Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboragao: Laerti revisdo: Ana Paula | aprovagao: Lidiane
Risso. U. Ribeiro. de M. Faversani.

Data da Elaboracao: 06/05/2015

Data de Atualizagdo/Validagdo: 06/02/2025 | Data da Revis&o: 06/02/2026

Transferéncia de Medicamentos da Farmacia para a sala de emergéncia

Executante: Farmacéuticos e auxiliar de farmacia.

Area: Farmacia.

Objetivo: Assegurar o controle efetivo do estoque e da dispensagédo dos medicamentos,
utilizados durante o plantao.

Procedimento:

1)
2)
3)

4)

o)

Verificar os medicamentos que precisam ser abastecidos no carrinho de emergéncia
(quantidade), seja por solicitagdo da enfermagem ou por verificagdo do farmacéutico
e/ou da auxiliar de farmacia.

Anotar em uma folha todos os medicamentos com suas respectivas quantidades
(ANEXO 4).

Separar em caixas de plastico para o transporte até o carrinho de emergéncia.
Armazena-los no local de destino, com o rétulo para frente, sempre respeitando o Lote e
a validade dos medicamentos: os de mesmo lote devem ficar juntos, e os de menor
validade sempre na frente para serem utilizados primeiro.

A conferéncia desses medicamentos é realizada pelo Farmacéutico toda vez que o
carrinho de emergéncia for aberto. Em uma planilha é controlado e descrito o nome dos
medicamentos, a quantidade, o lote e a validade. A mesma ¢é arquivada na farmacia sob
responsabilidade do farmacéutico, através de um lacre numerado, data de abertura,
fechamento e o nome dos responsaveis pelos mesmos (ANEXO 5).

As receitas dos medicamentos que foram utilizadas durante o plantdo, deverdo ser
guardadas dentro do carrinho para posterior analise e langamento no sistema pelo
farmacéutico. Conforme a utilizacido desses medicamentos, é realizada a reposicao sempre
em dia posterior, apds verificar as anotagdes do caderno do carrinho de emergéncia.
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Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul - PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 15
Transferéncia de Medicamentos da Farmacia para a sala de emergéncia

Profissional Funcao/Data

O OINOO | B|W N~

N
o

33



PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
POP N° 16

Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboragao: Laerti revisdo: Ana Paula | aprovacéo: Lidiane
Risso. U. Ribeiro. de M. Faversani.

Data da Elaboracao: 06/05/2015

Data de Atualizagdo/Validagdo: 06/02/2025 Data da Revisao: 06/02/2026

Transferéncia de Medicamentos sujeitos a controle especial Portaria 344/98 da

Farmacia para a sala de emergéncia

Executante: Farmacéuticos e Auxiliar de farmacia.

Area: Farmacia.

Objetivo: Assegurar o controle efetivo do estoque e da dispensagao dos Medicamentos
utilizados durante o plantao.

Procedimento:

1)

2)

3)
4)

o)

6)

7)

Verificar os medicamentos que precisam serem abastecidos no carrinho de emergéncia,
e a quantidade. Como padrao acordado entre Farmacéutico e Enfermeiro, disponibilizar
quantidade de 05 ampolas de cada medicamento sujeito a controle especial para uso
emergencial (ANEXO 4).

Anotar em uma planilha o nome dos medicamentos, quantidade, lote e validade e
arquivar essa planilha na farmacia sob responsabilidade do farmacéutico. E feita através
de um lacre numerado, data de abertura, fechamento e 0 nome dos responsaveis pelos
mesmos (ANEXO 5).

Separar em caixas de plastico para o transporte até o carrinho de emergéncia.
Armazena-los no local de destino, com o rétulo para frente, sempre respeitando o Lote e
a validade dos medicamentos: os de mesmo lote devem ficar juntos, e os de menor
validade sempre na frente para serem utilizados primeiro.

Os medicamentos referentes a Portaria 344/98 deverao ser armazenados no carrinho de
emergéncia, devidamente lacrado e datado.

A conferéncia desses medicamentos é realizada pelo Farmacéutico toda vez que o
carrinho de emergéncia for aberto.

Toda vez que for realizada alguma dispensacao, é exigida a receita médica e a receita
de controle especial. Posteriormente a analise da prescrigdo € realizado o langamento
da medicacdo no sistema GOVBR e assim, reposto o medicamento novamente no
carrinho de emergéncia.

Esse procedimento deve ser realizado sempre que houver transferéncia de
medicamentos da farmacia para o carrinho de emergéncia.
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8) Os medicamentos destinados a UAPSF Elvira Prestes de Souza, devem seguir o mesmo
padrao realizado para a reposi¢gdo dos medicamentos no carrinho de emergéncia.

A conferéncia desses medicamentos é realizada pelo Farmacéutico toda vez que o carrinho
de emergéncia for aberto. Em uma planilha é controlado e descrito o nome dos medicamentos,
a quantidade, o lote e a validade. A mesma é arquivada na farmacia sob responsabilidade do
farmacéutico (ANEXO 4).
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Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul - PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 16
Transferéncia de Medicamentos sujeitos a controle especial Portaria 344/98 da

Farmacia para a sala de emergéncia

Profissional Funcao/Data
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POP N° 17

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Responsavel pela
elaboracgao: Laerti
Risso.

Responsavel pela
revisdo: Ana Paula
U. Ribeiro.

Responsavel pela
aprovacao: Lidiane
de M. Faversani.

Data da Elaboracao: 06/05/2015

Data de Atualizacao/Validagao: 06/02/2025

Data da Revisao: 06/02/2026

Controle de temperatura da geladeira de armazenamento dos medicamentos

termolabeis

Executante: Farmacéuticos e Auxiliar de farmacia.

Area: Farmacia.

Objetivo: Assegurar o controle da temperatura da geladeira de armazenamento dos
medicamentos termolabeis, para que mantenham sua identidade, integridade, qualidade,

seguranca e eficacia.

Procedimento:

1) Anotar na folha de controle da temperatura fixada na porta da geladeira no dia
corresponde, a temperatura do momento verificada através do termdémetro localizado ao

lado da geladeira.

2) Clicar no botdo min/max do termdmetro, e anotar no local denominado temperatura

maxima, tempetura minina e do momento.

3) ApoOs anotagdes serem realizadas clicar no botdo reset do termometro.
4) Se a temperatura estiver em torno de 2 a 8 °C, esta ideal para conservagdo dos

medicamentos.

5) Caso ocorram divergéncia dos valores especificados acima, comunique a farmacéutica

e tome as seguintes providéncias:

- Confira se a tomada da geladeira esta adequada.

- Se esta com muito gelo.

- Quando foi o ultimo dia que foi realizada sua limpeza.
- Se a porta esta fechando corretamente.
- Realize limpeza da geladeira confome especificado no POP 0004, e reset o

termometro.

- Ap6s 2 horas decorridas da limpeza, se persistirem as alteragdes, comunique
novamente o farmacéutico para contatar assisténcia técnica e armazenar
temporariamente os medicamentos termolabeis em outra geladeira.

Esse procedimento deve ser realizado todos os dias, no final da manha e no final da tarde.
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Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul - PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 17
Controle de temperatura da geladeira de armazenamento dos medicamentos

termolabeis

Profissional Funcao/Data
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
POP N° 18

Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboragao: Laerti revisdo: Ana Paula | aprovagao: Lidiane
Risso. U. Ribeiro. de M. Faversani.

Data da Elaboracao: 06/05/2015

Data de Atualizagdo/Validagdo: 06/02/2025 | Data da Revis&o: 06/02/2026

Controle de temperatura ambiente

Executante: Farmacéuticos e Auxiliar de farmacia.

Area: Farméacia.

Objetivo: Assegurar o controle da temperatura ambiente da farmacia.
Procedimento:

1) Anotar na folha de controle da temperatura fixada na parede ao lado do termémetro, no
dia corresponde.

2) Clicar no botdo min/max do termémetro e anotar no local denominado temperatura
maxima, tempetura minina e de momento.

3) Apos as anotagdes serem realizadas, clicar no botao reset do termémetro.

4) Se atemperatura estiver em torno de 15° a 30 °C, esta ideal para o armazenamento dos
medicamentos.

Realizar esse procedimento todos os dias no periodo da manha e da tarde.
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Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul - PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 18
Controle de temperatura ambiente

Profissional Funcao/Data
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POP N° 19

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Responsavel pela Responsavel pela
elaboracgao: Laerti revisdo: Ana Paula
Risso. U. Ribeiro.

Responsavel pela
aprovacao: Lidiane
de M. Faversani.

Data da Elaboracao: 06/05/2015

Data de Atualizagdo/Validagdo: 06/02/2025 | Data da Revis&o: 06/02/2026

Descarte de Medicamentos

Executante: Farmacéuticos e Auxiliar de farmacia.

Area: Farmacia.

Objetivo: Assegurar o descarte apropriado dos medicamentos vencidos. Segundo PGRSS.

Procedimento:

1) Os medicamentos com prazo de validade expirado/violado deverdo ser separados e

deixados em quarentena.

2) Os medicamentos devolvidos pelos pacientes, deverdo seguir o mesmo padréo para

serem descartados, sendo armazenados em caixa de papel&o identificada.

3) Ao final de cada més, sera gerado um relatério no sistema com os medicamentos
vencidos. Identificados, esses serao separados e acondicionados em caixa de papelao

para serem descartados em bombonas identificados como “Residuos Quimicos —

Medicamentos”, onde permaneceram em local apropriado até que seja realizada a coleta

pela empresa especializada.

4) Realizar relatorio mensal constando o nome do medicamento, quantidade, forma

farmacéutica, laboratorio, lote e validade.
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Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul — PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 19
Descarte de Medicamentos

Profissional Funcao/Data
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
POP N° 20

Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboragao: Laerti revisdo: Ana Paula | aprovacgdo: Lidiane
Risso. U. Ribeiro. de M. Faversani.

Data da Elaboracao: 06/05/2015
Data de Atualizagdo/Validagdo: 06/02/2025 | Data da Revis&o: 06/02/2026

Ajuste de estoque de medicamentos do CEAF

Executante: Farmacéuticos.
Area: Farmacia.

Objetivo: Conferencia e ajuste de estoque dos medicamentos da CEAF — Componente
Especializado da Assistencia Farmaceutica.

Procedimento:
Ajustar o estoque (Mensal):
1) Imprimir a relagao:

1.1) Fluxo de estoque - Relatorios - Estoque - Todos os medicamentos e Nome
do medicamento - Pesquisar = Imprimir.

2) Contar o estoque fisico;
3) Corrigir o estoque virtual:
1.1) Fluxo de estoque - Movimentagao > Registrar Entradas/Saidas - Selecionar
o Tipo de Movimentagao (Entrada ou Saida) > Completar com os dados do
medicamento > Pesquisar > Completar os dados - Gravar

Obs1: Selecionar o motivo de movimentagao e justificar no campo observagéo.
Obs2: Se o campo fracionamento minimo estiver aberto preencher sempre com o numero 1.
4) Imprimir Relagéo corrigida e conferir o Ajuste;

5) Enviar 1 via assinada e datada para a Farmacia Especial da 7° Regional de Saude todo
inicio de més.
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Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul — PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 20
Ajuste de estoque de medicamentos do CEAF

Profissional Funcao/Data
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
POP N° 21

Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboragao: Laerti revisdo: Ana Paula | aprovacgdo: Lidiane
Risso. U. Ribeiro. de M. Faversani.

Data da Elaboracgao: 06/05/2015
Data de Atualizagdo/Validagdo: 06/02/2025 | Data da Revis&o: 06/02/2026

Programaciao de medicamentos adquiridos pelo Consércio Parana Saude

Executante: Farmacéuticos e Auxiliar de farmacia.
Area: Farmacia.

Objetivo: Realizar a aquisicdo de medicamentos através da programacao do Consorcio
Parana Saude.

Procedimento:

1) Entrar com o mesmo login (mariopolis) e a mesma senha (519763) informado na pagina
principal, ao acessar a area restrita dos municipios.

gc‘)rcio Parana Entrada
= e

Lizudrio: |
Senha: |

Esqueceu a senha
Lembrar a senha

Sistema de Gestao
de Medicamentos.

2) Apds entrada no Sistema, clicar em Lote Programar ou no icone abaixo para acessar a
planilha para programacgéo.

3) Escolher o Lote a ser programado e clicar no icone central para abrir a planilha.
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ema de Gestdo de Medicamentao:

rosoft Internet Explorer

frouivo  Editsr  Exibir  Faworitos  Fersmentss  Ajuda | &
00 HEAG kO = B Ba
F.ndére;D_ Iﬁ htkp:f/consorcioparanasaude  hameip.net: G080/ scl/pages/listarLote. jsp :_l -'Ir |Lmks' (i
Lote | Sistema Lote = Programagio de Lotes de Aquisigio de Medicamentos & |
* ® e @

Pr io de Lotes de A icio de M

2007 " 25M0/2007 Nunicipal Aherto j il

2007 10 25 0/2007 Estadual-Federal Aberto j ﬁ‘l 0
2007 8 25072007 17/05/2007 hunicipal Fechado d

2007 7 250072007 1710812007 Estacual-Federal Fechado ;’]

2007 5 27i04i2007 18/05/2007 hunicipal Fechada j

2007 4 270442007 180542007 Estaclual-Federal Fechado j

2007 2 O1102/2007 20/02:2007 Municipal Fechada ;_:‘

2007 1 01102/2007 20/02:2007 Estadual-Federal Fechado ;]

2008 10 O7#11/2008 21112008 Muricipal Fechado =

2008 8 O7#11/2008 211142008 Estadual-Federal Fechado 5

2008 7 261072008 09/08/2006 NMunicipal Fechado -;.]

2008 B 26072008 09/08/2008 Estadual-Federal Fechada i]

2008 4 10005/2008 25/05/2006 Nunicipal Fechada j

2008 3 10/05/2008 25/05/2006 Estacual-Federal Fechado d

2008 2 Oi02i2006 080242006 hunicipal Fechado j

2008 Gt O1i02i2006 080242006 Estadual-Federal Fechado ;] .
- S - _—

[ &] Conchide

m!miciarl &]sistema de Gestdio de... 9] Documento! - Microsaft ...

4) A nova planilha trara o Total
executados para esta programagao.

ema de Ge:

Arquiva Edtar Exli

ofl

Ferramentas

rnet Explorer

Ajuda

I I
< oedhull W0 c0iz2

do Recurso Financeiro disponivel e os

=8
| &

Q-O-HE®

PEEE =]

(2 @ -

i B A

Enderaca [:&] htp:jconsorioparanasaude. homeip et #080/scl{pages/ediProgramacaahedicamenito. isp

|Lnks >

S

@

Municipio

Recurso

Abatia
Estadual-Federal

Lote=

de Lotes i isigio de i

Saldo Anterior
Repasse Estadual

Repasse Federal
Renasse Federal HDAR
Saldo Federal HDAR

Ano: 2007

e Lote: 10

Dala Aberturs: 2511072007
Dala Fechamento:

Simulagéo Lote: Aberto

Total Recurso Financeira, - R$ 10155.237
Total Programaco: | —
Saldo & Programar |

Rf -1 1572266
RE10581117
R$ 2103475
R$ 38031

R$ 3191708

F3 0.0

& tniciar| [ Sistema de Gestan de... 8] Documentod - Mizosaft .., |

Acido Acetiisaliciico 100mg Comprimido Caixa com 1000
2.2 Acida Félico Smg Comprimida Caixa com 20 rs0a7s [ Fsoom
33 Acida Valpraico 250mg Comprimido Caixa com 25 rRgsas [0 [Eoo
31 Acida Valgréico S00mg Comprimida Caixa com 50 rRet70 [0 | [Fsoon
4.4 Alberazol 400ma Cmeimida Caiva cm 100 AT A —r T re—
& Concluido [T T [ [@mweme

< el 20033

repasses

5) O municipio devera apenas colocar as quantidades solicitadas no campo quantidade,

pedimos especial atengao nas quantidades solicitadas.
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6) Apos finalizado o pedido, clicar em Confirmar que a planilha sera salva e enviada
automaticamente, e sera dada a mensagem, Planilha Atualizada com Sucesso.

7) Sera possivel também imprimir a planilha através do browser do navegador de internet

/J sistema de Gestdo de Medicamentos - Microsoft Internet Explorer == =]

Arquivo  Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda | ;’f

C0-O-HNRAG Lk um-JH 34

Ef ID']SD ;] Ir | Links >
B3-1 Paracetamol S00mg Comjptimico Caixa com 250 R4 42 ,D_ W ;I
B5-62 Permetring 10mg/mi logéo Frasco Caixa com 1 R0 MGER ,D_ ,F‘%T
B6-63 Piridoxina (B6) efou Witaminas do Complexa B . drégeas Comprimica Caixa com 50 51 IEI— ,HST
B6-64  Firidoxina (BI5) eloi Viaminas do Complexo B . solugéio orsl Frasco Caiza com 1 R$11 b i Rsoo_ |
95100 Prednisolona 3meim Frasco Caixa com 50 rRitssas o [Fioo
59-54 Prednizona 20mg Comprimido Caixa com 500 RF1T 45 ,El— W
£3-2 Prednisona Smg Comprimida Caiza com 400 res+ [0 | [Foo |
T0-6 Prometazing 25mg Comprimico Caixa com 200 R34S ,D_ W
T-37 Propranolol 40mg Comprimido Caixa com 600 RES4 ,El— W
7265 Ranitidina 150mg Comprimido Caia com 500 rRetess [0 [FEoo
T2-E6 Ranitidina 15mgnl suspenséo oral Frasco Caixa com 1 RE149 rD_ ,F;'ST
7367 Sels p/Reldratachio Oral Envelope Caia com 50 re133 B [FEoo
74108 Sakutamol 100meg Aerosol Inalatério Frasco Caixa com 1 reeras [0 | [Fsoo
7414 Zalbutamol 2mg Comprimico Caiza com 500 read [0 | [Ffoo
G754 Sinwastating 20mg Comprimido Caiva com 750 rRizeozs o [Fioo
7770 Sulfametoxazol + Trimetoprima 200+40ma/Sml Frasco Caiea com 50 rRgzess [0 [Fsoo
7769 Sulfametoxazol + Trimetoprina 400mg+&0mg Comprimico Caiza com 100 rezs [0 | [Ffoo |
7872 Sulfato Ferroso 25mimi de Fe ll Frasco Caia com 100 rRpsz2e [0 [Feoo
7671 Sultsto Ferroso 40mg de FE | Comptimida Caiva com 500 re11a P [REoo
8277 Tiabendazol S0mafy creme Bisnaga Caiza com 1 rRez72s 1 Fsoo
84-78 Walproato de Sodio S0mepnl xarope com dosador graduado Frasco Caixa com 50 REa1 5 ,D_ ,F!%T
5579 Werapami S0mg Drégea Caia com 150 rRe7es [0 | [eoo
98101 Witaminas & + D solugéa oral Frasco Caiea com 50 rRgrass [0 [Fsoo

Desistic

& [T T [akeme:
A Iniciar| | & Sistema de Gestdo de... %] Documentol - Microsoft ... I « 7,‘@53‘5 4 20:34

8) Para sair do sistema clicar no icone em vermelho.

9) A programagao dos medicamentos € sempre por embalagem, e nunca por unidade.
Observar que a unidade dos anticoncepcionais e medicamentos para terapia de reposicao
hormonal é cartela, e ndo comprimido.

10) Obedecer ao teto financeiro do municipio, que esta informado na linha “Saldo a
programar”, na parte de cima da planilha. Caso o municipio ndo desejar programar todo o
recurso financeiro, o saldo que restar ficara acumulado para a proxima compra.

11) Programar, dentro do elenco pactuado no municipio, aqueles medicamentos que sao
mais vantajosos quando adquiridos através do Consorcio, com relagao a custo, dificuldade de
aquisicao do produto devido a poucos fabricantes no mercado, etc.

12) Os itens novos no elenco deverdo ser programados com cautela, devido a falta de
histérico de consumo, para nao ocorrer sobras de medicamentos posteriormente.

13) Ap0s a verificagdo das quantidades de cada medicamento e realizagdo da planilha a
caneta, entrar novamente na planilha do Consoércio, e realizar com a maxima atencao a
digitacdo da mesma. A mesma devera ser salva repetidas vezes durante o procedimento, para
nao ocorrer perda dos dados. A planilha devera ser digitada no tempo maximo de 10 minutos.

14) Clicar em “Confirmar”.

15) O sistema devera informar a seguinte mensagem: “Programacao atualizada com
sucesso!”. Se essa mensagem n&o for exibida ou se aparecer outra mensagem, como
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“Usuario ndo autenticado”, é porque a planilha n&o foi salva, sendo que a mesma devera ser
redigitada.

16) Para sair do sistema, clicar no icone em vermelho.

17) Entrar novamente com login do municipio e senha, acessar a planilha que foi
programada, e confirmar se a mesma se encontra preenchida. Em caso positivo, imprimir a
planilha para controle do municipio. Caso a planilha esteja em branco, é porque o sistema nao
salvou a planilha, sendo que a mesma devera ser redigitada.

18)Conferir minuciosamente as quantidades digitadas de cada medicamento, sempre
prestando atengdo nas embalagens. Caso ocorreu algum erro na digitacdo, enquanto a
planilha ainda estiver no ar, o municipio podera entrar e realizar a alteragdo que desejar. O
sistema ira registrar a ultima planilha enviada.

19) Armazenar o pedido enviado em pasta prépria de pedidos, para que ao receber a
mercadoria se faca a conferéncia e todos os itens recebidos com o pedido, bem como suas
quantidades, grifando os que forem recebidos para que ao receber a planilha de cobranga se
possa fazer a conferéncia com o mesmo.

20) Aguardar a chegada dos medicamentos na 7° Regional de Saude, lembrando que os
mesmos comegam a ser entregues aproximadamente 30 dias apds a data da programacao.
Acompanhar periodicamente as previsdes das entregas de cada medicamento no site do
Consoércio e nos e-mails enviados.

21) Quando os medicamentos chegam a Regional de Saude, é feita a conferéncia dos
mesmos e estes sdo encaminhados aos municipios. Quando os medicamentos chegam ao
municipio estes sdo conferidos com a Guia de Entrega Parcial de Medicamento e com o
pedido, conforme POP n° 01 — Recebimento de medicamentos.
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Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul — PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 21
Programacao de medicamentos adquiridos pelo Consércio Parana Saude

Profissional Funcao/Data
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
POP N° 22

Responsavel pela Responsavel pela Responsavel pela
elaboragao: Laerti revisdo: Ana Paula | aprovagao: Lidiane
Risso. U. Ribeiro. de M. Faversani.

Data da Elaboracao: 06/05/2015
Data de Atualizagdo/Validagdo: 06/02/2025 | Data da Revis&o: 06/02/2026

SISMEDEX

Executante: Farmacéuticos e Auxiliar de farmacia.
Area: Farmacia.

Objetivo: Cadastro, acompanhamento e dispensacdo de medicamentos através do
Componente Especializado da Assisténcia Farmacéutica (CEAF).

Procedimento:

O Componente Especializado da Assisténcia Farmacéutica (CEAF) segue as normativas
do Ministério da Saude, contidas em Portarias, nos Protocolos Clinicos e em Diretrizes
Terapéuticas. Os Protocolos e diretrizes, além de definirem os critérios para o diagnostico da
doenga, também determinam os critérios de inclusdo, exclusao e interrupgéo dos tratamentos.

Unido, Estados e Municipios tém responsabilidades distintas em relagcéo a financiamento
e execucgao/operacionalizacdo de cada um dos Componentes, por isso a CELEPAR em
conjunto com a equipe da Assisténcia Farmacéutica da Secretaria de Estado da Saude do
Parana (SESA/PR) desenvolveu um sistema de informacdo, atualmente denominado
Sismedex (FIGURA 1).

O Sismedex € de uso obrigatoério por todas as farmacias que utilizam o CEAF no Estado
do Parana e esta disponivel no endereco eletrénico

Nas farmacias o Sismedex € utilizado para:
a) Cadastro dos usuarios que solicitam medicamentos;
b) Registro da dispensagado dos medicamentos para os usuarios;
c) Renovacéao e adequacéao dos processos de solicitagdo dos medicamentos;
d) Controle de estoque dos medicamentos;

e) Agendamento para atendimento dos usuarios.
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FIGURA 1 - FLUXO DE EXECUCAO DO CEAF
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1. Cadastro da solicitagao

Para solicitacdo de cadastro dos medicamentos do CEAF, devera ser realizada a
consulta dos documentos exigidos no Sismedex em “Consulta” > “Documentos/exames”.

1.1 Regras para o cadastro da solicitagao de medicamentos do CEAF
1.1.1 Documentos do paciente

Para a solicitagdo, sera obrigatoria a presenca do paciente ou seu responsavel e a
apresentacao dos seguintes documentos do paciente:

| - copia do Cartdo Nacional de Saude (CNS) - podera ser aceito o comprovante do
cadastro do usuario na unidade de saude constando o numero do CNS.

Il - cépia de documento de identidade, cabendo ao responsavel pelo recebimento da
solicitacao atestar a autenticidade de acordo com o documento original de identificacao (RG,
CNH, Carteira de Identificagdo Profissional, Certiddo de Nascimento ou Carteira de
Estrangeiro emitida por érgao brasileiro);

[l - Laudo para Solicitagdo, Avaliagdo e Autorizacdo de Medicamentos do Componente
Especializado da Assisténcia Farmacéutica (LME), adequadamente preenchido (FIGURA 2).
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FIGURA 2 - LME COM INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO

COMPONENTE ESPECIALIZADO DA ASSISTENCIA FARMACEUTICA
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IV - Prescricao médica devidamente preenchida. No caso de exigéncia de prescricdo médica
por especialista, confirmar a especialidade do prescritor. Para a solicitagdo de medicamentos
constantes na Portaria 344 e medicamentos injetaveis, a farmacia podera aceitar a copia da
prescricdo médica, desde que verificada a autenticidade da mesma. Para os demais
medicamentos a receita original deve ser anexada ao processo de solicitagdo, devendo o
paciente permanecer com uma copia.

V - Documentos exigidos nos Protocolos Clinicos e Diretrizes Terapéuticas publicados na
versao final pelo Ministério da Saude, conforme a doenga e o medicamento solicitado. Os
documentos exigidos nos PCDT - estdao disponiveis no Sismedex em “Consulta® >
“‘Documentos/exames”. Nessa consulta também constam os prazos de validade desses
documentos/exames. A validade dos exames devera ser contada a partir da data de sua
realizacao.
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> O Termo de Esclarecimento e Responsabilidade,
quando exigido, devera estar adequadamente preenchido,
datado e assinado pelo usuario ou seu responsavel e pelo
medicoprescritor.

> O relatério médico especifico, quando exigido, devera
estar adequadamente preenchido,

datado e assinado pelo médico prescritor.

VI - copia do comprovante de residéncia (serdo aceitas correspondéncias no nome do usuario
ou seu responsavel que contenham o CEP da residéncia).

1.1.2 Cadastro Unico do usuario

Cada usuario devera ter apenas um cadastro no Componente Especializado da
Assisténcia Farmacéutica (CEAF), independente do numero de LME vigentes. Para evitar
cadastros em duplicidade, antes de iniciar um novo cadastro no Sismedex, deverao ser
esgotadas todas as possibilidades de busca pelo usuario por CNS, CPF e Nome completo.

Caso se identifique no Sismedex um usuario com o mesmo nome daquele que esta sendo
pesquisado (homonimo), o atendente deve verificar a data de nascimento, nome da méae, CNS

e CPF para se certificar de que n&o se trata de usuario ja cadastrado. Se o usuario ja possuir
cadastro, o registro da nova solicitacdo devera ser realizado no Sismedex no botdo “Incluir
Solicitagao”.

1.2 Avaliagao da solicitagao
Concluido o cadastro de solicitagcdo do medicamento, o processo € encaminhado para

avaliagcdo e autorizagao, que serao realizadas pela gestdo estadual, com excecao dos
medicamentos constantes no Programa Parana sem Dor, que sao avaliados pela gestao
municipal. O processo podera apresentar trés status apds a avaliacao e autorizagao:

- Deferido: o usuario fica apto a retirar o0 medicamento na farmacia, de acordo com a
quantidade de meses solicitado no LME cadastrado. A farmacia devera entrar em contato com
0 usuario ou responsavel para agendar a 12 dispensacao.

- Pendente: a farmacia devera entrar em contato com o usuario ou responsavel para
orientar

acerca das correcgoes solicitadas pelo avaliador do processo.

- Indeferido: a farmacia devera entrar em contato com o usuario para esclarecer o motivo
do indeferimento e realizar a devolugédo do processo. Observagao: Caso seja solicitado mais
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de um medicamento, a avaliacdo podera possuir mais de um parecer. Portanto, devera ser
verificada a condicido de deferimento para cada item solicitado.

1.3 Orientagoes adicionais sobre o cadastro
1.3.1. Quanto ao cadastro do medicamento

O medicamento solicitado no LME devera ser o mesmo apresentado na prescricao
médica,devendo ser conferido o nome do medicamento na DCB, concentracado e quantidade.

A quantidade do medicamento e numero de meses a ser utilizado deveréao ser registrados
no Sismedex exatamente como consta do LME. Para cada doenca, definida de acordo com a
CID, havera a necessidade de preenchimento de um LME.O mesmo medicamento ndo pode
ser solicitado pelo paciente para duas CID diferentes.

Fluxo de telas para cadastro no SISMEDEX

CADASTRO
USUARIO/LME

PESQUISAR
USUARID

aparece a tela

l clicar j

ACEES:
RENOVACAD

clicar

RENOVAR
SOLCITACAD

PRESCRICAQ
MEDICA
preencher
aba

I clicar

Para a renovagédo da continuidade do tratamento serdo obrigatorios os seguintes
documentos do paciente:

2. Cadastro da renovagao e da adequagao
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| - LME adequadamente preenchido;
Il - prescricdo médica contendo as informagdes exigidas na legislagéo vigente;

lIl - documentos para monitoramento do tratamento estabelecidos nos Protocolos Clinicos e
Diretrizes Terapéuticas publicados na versado final pelo Ministério da Saude, conforme a
doenca e o medicamento solicitado.

2.1.1 Documentos para renovagao

Os documentos para monitoramento, quando exigidos, poderdo ser consultados no
Sismedex em “Consulta” > “Documentos/exames”.

O LME e a prescricdo médica deverao seguir as mesmas normativas de solicitagdo de
cadastro. Para o registro da renovagdo no Sismedex o atendente deve seguir o seguinte
caminho: “Atendimento” > “Cadastro usuario/LME”, pesquisar usuario e em seguida clicar em
“Exibir’ >“Renovacao”.

2.2. Regras para adequagao do tratamento

Entende-se por adequacgao qualquer modificagdo do LME vigente (quantidade mensal,
apresentagao, inclusdo, exclusdo ou substituicdo de medicamento). A qualquer momento,
durante a vigéncia da autorizagédo do fornecimento do medicamento, podera ser realizada a
adequacao do tratamento, desde que mantida a mesma CID cadastrada.

2.2.1. Documentos para adequacgao

Os documentos para adequacgéo, quando exigidos, poderao ser consultados no Sismedex
em “Consulta” > “Documentos/exames”. O LME e a prescricdo meédica deverdo seguir as
mesmas normativas de solicitacdo de cadastro. Para o registro da adequagao no Sismedex o
atendente deve seguir o seguinte caminho: “Atendimento” > “Cadastro usuario/LME”,
pesquisar usuario e em seguida clicar em “Exibir” >“*Adequagao”.

2.3. Avaliacao da renovagao/adequagao

Concluida a renovacgao/adequag¢ao do medicamento, o processo € encaminhado para
avaliagcdo e autorizagao, que serao realizadas pela gestdo estadual, com excecao dos
medicamentos constantes no Programa Parana sem Dor, que sdo avaliados pela gestao
municipal. Assim como no cadastro inicial, o processo podera apresentar trés status: deferido,
pendente ou indeferido.

A renovacgdo pode ser solicitada dois meses antes ou até trés meses apds o final da
vigéncia da autorizagcdo do fornecimento do medicamento. Passado o periodo de 3 meses
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apos o final da vigéncia da autorizagao do fornecimento do medicamento, um novo cadastro
devera ser realizado no Sismedex. Em até um ano apés o final dessa vigéncia, se nao houver
alteracao na CID e no medicamento, poderdo ser apresentados somente os documentos e
exames exigidos para a renovacgao do tratamento, embora atualmente o sistema exija os
documentos de uma nova solicitagdo. Sera solicitada uma adaptagdo no Sismedex que
permita a renovagao dentro do intervalo de 1 ano.

No momento da renovacdo devera ser realizada a atualizacdo cadastral do usuario
(endereco, telefone, peso e altura) e da prescricdo (CNES e médico prescritor). No caso de
atualizacao de endereco a farmacia devera solicitar o novo comprovante de endereco.

FLUXO DE TELAS PARA RENOVAGAO NO SISMEDEX

USUARIO/LME

PESQUISAR
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ACOES:
ADEQUACAO

ADEQUAR
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FLUXO DE TELAS PARA ADEQUAGAO NO SISMEDEX
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[ cicar |

PRESCRICAO

VALIDAR
| dicar]



Local: Unidade Basica de Bom Sucesso do Sul — PR
Treinamento Realizado sobre o POP N° 22
SISMEDEX

Profissional Funcao/Data

OO NOO OB WN|—

N
o




ANEXO 4 - MEDICAMENTOS DESTINADOS AO CARRINHO DE EMERGENCIA

MEDICAMENTO LOTE VALIDADE QUANTIDADE
ACIDO ACETILSALICILICO 15329 11/2025 20 COMPRIMIDOS
ADENOSINA BC010/22M 10/2024 05 AMPOLAS
AMIODARONA
ATROPINA 22100671 10/2024 02 AMPOLAS
CLOPIDOGREL 30503393 07/2025 30 COMPRIMIDOS
CLORPROMAZINA 22100050 10/2025 05 AMPOLAS
CLORETO DE SODIO 0,9% IHS 10/2025 5 AMPOLAS 10mL
CLORETO DE POTASSIO 19,1% TRV 12/2024 10 AMPOLAS 10ML
SULFATO DE MAGNESIO 10% MQu 04/2026 10 AMPOLAS 10mL
DEXAMETASONA DX23L107 11/2025 05 AMPOLAS
DIAZEPAM 9075072 12/2024 01 AMPOLAS
9075075 06/2025 04 AMPOLAS
DIPIRONA DP23E200 05/2025 03 AMPOLAS
DP23E192 05/2025 02 AMPOLAS
DOBUTAMINA 22121528 12/2024 04 AMPOLAS
DOPAMINA 22110116 11/2025 5 AMPOLAS
ENOXAPARINA AB05093C 03/2025 02 AMPOLAS
EPINEFRINA 23121736 12/2025 10 AMPOLAS
ETOMIDATO 23010255 01/2025 05 AMPOLAS
FENOBARBITAL 23010702 01/2025 05 AMPOLAS
FENITOINA 23110474 11/2025 05 AMPOLAS
FENTANILA 22100473 10/2024 06 AMPOLAS
FUROSEMIDA DRA03131 03/2026 02 AMPOLAS
DRA03133 03/2026 04 AMPOLAS
GLICOSE GDJ 03/2025 03 AMPOLAS
GEC 04/2025 07 AMPOLAS
GLICONATO DE CALCIO 4020194 02/2026 20 AMPOLAS 10mL
HALOPERIDOL 78SA0404 02/2025 04 AMPOLAS
HEPARINA 21121013 11/2024 01 AMPOLAS
HIDRALAZINA 2406595 01/2026 20 COMPRIMIDOS
HIDROCORTISONA 25961759 02/2026 05 AMPOLAS
ISOSSORBIDA 4B5059 02/2026 30 COMPRIMIDOS
LIDOCAINA 23100609 10/2026 01 AMPOLA
METOCLOPRAMIDA MT24A005 12/2025 05 AMPOLAS
METOPROLOL M2310753 06/2025 10 COMPRIMIDOS
MIDAZOLAM APQ76/23 05/2025 04 AMPOLAS
MORFINA 23100650 10/2025 04 AMPOLAS
NIFEDIPINO B23D1944 05/2026 30 COMPRIMIDOS
NITROGLICERINA 22110114 11/2024 05 AMPOLAS
NITROPRUSSETO DE SODIO 22121544 12/2024 05 AMPOLAS
NOREPINEFRINA AB002/23M 01/2025 05 AMPOLAS
PROMETAZINA 50014725 05/2026 05 AMPOLAS
PROPOFOL A0G0294A 07/2025 04 AMPOLAS
SUXAMETONIO 23031676 03/2025 06 AMPOLAS
TERBUTALINA 78R5217 12/2024 05 AMPOLAS
TRAMADOL 9068136 08/2025 03 AMPOLAS
9068129 02/2025 02 AMPOLA
VERAPAMIL 2316954 12/2025 15 COMPRIMIDOS
NALOXONA 0,4MG/ML 50011005 02/2026 10 AMPOLAS
FLUMAZENIL
BIPERIDENO

ANEXO 5 - CONTROLE DO CARRINHO DE EMERGENCIA

N°DO DATA DE DATA DE RESPONSAVEL
LACRE FECHAMENTO ABERTURA
180487 27/07/2024 28/08/2024 ANA ULIANA CONF. VALIDADE
180497 28/08/2024 03/09/2024 CAMILA
180493 03/09/2024 07/10/2024 ANA ULIANA CONF. VALIDADE
180496 07/10/2024 09/10/2024 CAMILA (LIMPEZA)
180494 09/10/2024 11/10/2024 ANA ULIANA ADICIONAR MED.
180495 11/10/2024
180487 27/07/2024 28/08/2024 ANA ULIANA CONF. VALIDADE
180497 28/08/2024 03/09/2024 CAMILA
180493 03/09/2024 07/10/2024 ANA ULIANA CONF. VALIDADE
180496 07/10/2024 09/10/2024 CAMILA (LIMPEZA)
180494 09/10/2024 11/10/2024 ANA ULIANA ADICIONAR MED.
180495 11/10/2024
180487 27/07/2024 28/08/2024 ANA ULIANA CONF. VALIDADE
180497 28/08/2024 03/09/2024 CAMILA
180493 03/09/2024 07/10/2024 ANA ULIANA CONF. VALIDADE
180496 07/10/2024 09/10/2024 CAMILA (LIMPEZA)
180494 09/10/2024 11/10/2024 ANA ULIANA ADICIONAR MED.
180495 11/10/2024
180487 27/07/2024 28/08/2024 ANA ULIANA CONF. VALIDADE
180497 28/08/2024 03/09/2024 CAMILA
180493 03/09/2024 07/10/2024 ANA ULIANA CONF. VALIDADE
180496 07/10/2024 09/10/2024 CAMILA (LIMPEZA)
180494 09/10/2024 11/10/2024 ANA ULIANA ADICIONAR MED.
180495 11/10/2024
180487 27/07/2024 28/08/2024 ANA ULIANA CONF. VALIDADE
180497 28/08/2024 03/09/2024 CAMILA
180493 03/09/2024 07/10/2024 ANA ULIANA CONF. VALIDADE
180496 07/10/2024 09/10/2024 CAMILA (LIMPEZA)
180494 09/10/2024 11/10/2024 ANA ULIANA ADICIONAR MED.
180495 11/10/2024




