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TERMO DE REFERÊNCIA
Contratação de Empresa para Desenvolvimento de Projeto Arquitetônico, de Ambientação
e Aparelhamento do Cantinho da Leitura – CMEI Vovó Helena
1. OBJETO
O presente Termo de Referência tem por objeto a contratação de empresa especializada para a prestação de serviços técnicos de desenvolvimento de projeto arquitetônico, de ambientação e aparelhamento do Cantinho da Leitura do CMEI Vovó Helena, no Município de Bom Sucesso do Sul – PR, contemplando o planejamento da organização do ambiente, mobiliário, equipamentos, elementos lúdicos e decorativos, iluminação, materiais, acabamentos e demais componentes necessários ao adequado funcionamento do espaço.
2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO
A contratação fundamenta-se na Lei Federal nº 14.133/2021, no Estudo Técnico Preliminar – ETP, no Documento de Formalização da Demanda – DFD, Memorando nº 228/2026, e nos demais documentos que integram a fase preparatória da contratação.
A demanda encontra-se alinhada aos objetivos e ações do Plano de Ação e do Plano de Trabalho da Deliberação nº 013/2025 – CEDCA/PR do Município de Bom Sucesso do Sul – PR, aprovado no âmbito municipal pela Resolução CMDCA nº 04/2025.
3. JUSTIFICATIVA
O CMEI Vovó Helena dispõe de espaço físico destinado à implantação de um Cantinho da Leitura, viabilizado por meio de atividade social de iniciativa privada. Embora o ambiente físico já esteja disponível, faz-se necessário o planejamento técnico de sua organização, ambientação e aparelhamento, de forma a possibilitar sua efetiva utilização pedagógica.
A elaboração prévia do projeto permitirá definir de forma integrada o layout, a circulação, os mobiliários infantis, estantes, nichos, expositores, iluminação, elementos lúdicos e decorativos, materiais, acabamentos, requisitos de acessibilidade e segurança, bem como dimensões, especificações e quantitativos necessários à futura implantação.
A contratação busca evitar aquisições isoladas ou incompatíveis com o espaço, reduzir desperdícios e retrabalhos e proporcionar maior eficiência na aplicação dos recursos públicos, além de assegurar a criação de ambiente acolhedor, lúdico, seguro, funcional e adequado às características da Educação Infantil.
4. DESCRIÇÃO DO OBJETO
Item:01.
Unidade:Serviço (SV).
Quantidade: 01.
Descrição: Serviço de desenvolvimento de projeto arquitetônico, de ambientação e aparelhamento do Cantinho da Leitura do CMEI Vovó Helena.
5. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS E ESCOPO DOS SERVIÇOS
O serviço deverá contemplar, no mínimo:
visita técnica ao local;
levantamento físico, fotográfico e dimensional do ambiente;
levantamento das necessidades pedagógicas relacionadas à Educação Infantil;
desenvolvimento do conceito do Cantinho da Leitura;
planta de layout, com organização do espaço e definição da circulação;
definição de áreas para leitura individual e coletiva;
projeto e/ou especificação de mobiliário infantil, estantes, nichos, expositores, assentos e demais elementos necessários;
proposta de iluminação adequada ao ambiente;
definição de cores, materiais, revestimentos e acabamentos;
definição de elementos lúdicos, decorativos e identidade visual do ambiente;
perspectivas e imagens renderizadas em 3D que permitam a adequada visualização da solução proposta;
detalhamentos necessários à posterior implantação do ambiente;
memorial descritivo do projeto;
relação dos mobiliários, materiais e equipamentos necessários;
especificações técnicas, dimensões e quantitativos suficientes para subsidiar futuras aquisições e/ou contratações;
indicação de materiais resistentes, duráveis, seguros e de fácil higienização;
observância dos requisitos de acessibilidade, ergonomia, conforto e segurança aplicáveis ao público infantil;
realização das adequações solicitadas pela Administração durante a etapa de análise e aprovação;
entrega da versão definitiva do projeto em formato digital e dos arquivos editáveis, quando aplicável.
O projeto deverá considerar a estrutura física já existente, a faixa etária das crianças atendidas e a viabilidade econômica de sua posterior execução, priorizando soluções compatíveis com a realidade orçamentária municipal, sem prejuízo da qualidade, segurança, funcionalidade, durabilidade, ludicidade e finalidade pedagógica.
6. REQUISITOS DE QUALIDADE E QUALIFICAÇÃO TÉCNICA
A contratada deverá possuir capacidade técnica compatível com a natureza do objeto, podendo ser exigidos, conforme definido no procedimento de contratação, atestado(s) de capacidade técnica e/ou portfólio de projetos similares.
A empresa deverá comprovar a disponibilidade de profissional habilitado responsável pelo desenvolvimento do projeto, com registro profissional pertinente e demais documentos exigíveis conforme a natureza e a responsabilidade técnica do serviço.
7. RESPONSABILIDADE TÉCNICA
A contratada deverá providenciar, quando legalmente exigível, a emissão do respectivo documento de responsabilidade técnica relativo aos serviços executados, sem ônus adicional para a Administração.
8. PRAZO DE EXECUÇÃO
O projeto deverá ser desenvolvido e entregue no prazo máximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da Ordem de Serviço.
A entrega definitiva ocorrerá após análise e aprovação do Departamento Municipal de Educação, observadas as adequações eventualmente solicitadas durante o processo de aprovação.
9. FORMA E CONDIÇÕES DE ENTREGA DO PROJETO
A contratada deverá apresentar os produtos e documentos previstos neste Termo de Referência em formato digital, em arquivos adequados à visualização, impressão e utilização pela Administração, incluindo os arquivos editáveis quando aplicável.
Os documentos deverão possuir nível de detalhamento suficiente para subsidiar a futura implantação do ambiente, inclusive a elaboração de processos de aquisição ou contratação dos mobiliários, materiais, equipamentos e demais elementos especificados.
As despesas necessárias à execução integral do objeto, inclusive deslocamentos, visitas técnicas, levantamentos, reuniões, desenvolvimento, revisões, adequações e entrega final, deverão estar incluídas no valor contratado.
10. RECEBIMENTO E APROVAÇÃO
O objeto será recebido provisoriamente após a entrega da documentação e dos arquivos previstos, para fins de conferência quanto ao atendimento do escopo.
O recebimento definitivo ocorrerá após análise técnica, realização das correções ou adequações solicitadas e aprovação final pelo Departamento Municipal de Educação.
11. CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO
O projeto deverá atender integralmente às especificações deste Termo de Referência e às necessidades apresentadas pela Administração. Poderão ser recusados produtos incompletos, incompatíveis com as dimensões do ambiente, inadequados à faixa etária atendida, sem detalhamento suficiente para futura implantação ou que não observem critérios de segurança, acessibilidade, funcionalidade e viabilidade econômica.
A aprovação de etapas preliminares, conceitos, layouts ou imagens não afasta a responsabilidade da contratada pela correção e completude da versão definitiva.
12. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
executar integralmente o objeto conforme este Termo de Referência, o ETP, o DFD e a proposta apresentada;
realizar visita técnica e os levantamentos necessários ao desenvolvimento do projeto;
manter interlocução com o Departamento Municipal de Educação durante o desenvolvimento dos trabalhos;
observar as necessidades pedagógicas da Educação Infantil e as características do espaço existente;
elaborar projeto seguro, funcional, acessível, lúdico e economicamente viável;
realizar, sem custo adicional, as adequações necessárias para atendimento das solicitações da Administração relacionadas ao escopo contratado;
entregar todos os produtos, arquivos e documentos previstos no prazo estabelecido;
manter, durante a execução, as condições de habilitação e qualificação exigidas na contratação;
responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e demais obrigações decorrentes da execução do objeto.
13. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE
fornecer à contratada as informações necessárias ao desenvolvimento do projeto;
possibilitar o acesso ao ambiente para realização de visita técnica e levantamentos;
acompanhar e fiscalizar a execução dos serviços;
analisar as propostas, layouts, imagens e demais produtos apresentados, indicando eventuais adequações;
receber e aprovar o objeto quando atendidas as condições estabelecidas;
efetuar o pagamento após o recebimento definitivo, observadas as condições da contratação.
14. PAGAMENTO
O pagamento será efetuado após o recebimento definitivo e a aprovação do projeto, mediante apresentação da documentação fiscal correspondente e observância dos procedimentos administrativos aplicáveis.
O valor contratado deverá compreender a totalidade dos serviços necessários à entrega do projeto concluído, incluindo visita técnica, levantamentos, desenvolvimento, reuniões, revisões, adequações solicitadas e entrega final.
15. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA E FONTE DE RECURSOS
A despesa decorrente da presente contratação será vinculada à dotação orçamentária da Assistência Social, Departamento responsável pelo recebimento e gestão do recurso destinado à execução das ações relacionadas ao objeto.
Fonte de recurso: 913.
O orçamento para a contratação será proveniente de recurso vinculado ao Plano de Ação e ao Plano de Trabalho da Deliberação nº 013/2025 – CEDCA/PR, do Município de Bom Sucesso do Sul – PR, em consonância com o planejamento e as ações previstas no referido instrumento.
A classificação orçamentária possui caráter preliminar e deverá ser indicada e confirmada pelo Departamento de Finanças/Contabilidade, com identificação do projeto ou atividade, natureza da despesa, fonte de recursos, despesa reduzida, saldo suficiente e empenho prévio.
16. FISCALIZAÇÃO
A execução dos serviços será acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela Administração, constando no DFD a indicação de Diego Antonio Baggio como fiscal.
Compete à fiscalização acompanhar o cumprimento do objeto, registrar ocorrências, solicitar correções e verificar a conformidade dos produtos entregues com as exigências estabelecidas.
17. SANÇÕES
O descumprimento das obrigações assumidas sujeitará a contratada às sanções administrativas cabíveis, observadas as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021 e demais normas aplicáveis.
18. CRITÉRIO DE JULGAMENTO
O critério de julgamento será o de menor preço para o item, desde que atendidas integralmente as especificações técnicas, os requisitos de habilitação e qualificação e as demais condições estabelecidas no procedimento de contratação.
19. ESTIMATIVA DA CONTRATAÇÃO
O valor estimado da contratação foi definido mediante pesquisa de preços, no total de 5.500,00 (cinco mil e quinhentos reais) considerando a totalidade dos serviços necessários à entrega do projeto, incluindo visita técnica, levantamentos, desenvolvimento, reuniões, adequações solicitadas e entrega definitiva.

Bom Sucesso do Sul – PR, 20 de Agosto de 2026.


__________________________________
Elisana Pillonetto
Depto. de Educação, Cultura e Esportes
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