MUNICIPIO DE BOM SUCESSO DO SUL

b ESTADO DO PARANA
- CNPJ: 80.874.100/0001 - 86

DOCUMENTO DE FORMALIZNACRO DA DEMANDA —-DFD
SERVICOS DE OUTSOURCING DE IMPRESSAO — FRANQUIA DE IMPRESSOES

Finalidade: levantar a necessidade real de cada Departamento para subsidiar o Estudo Técnico
Preliminar, o Termo de Referéncia, a estimativa de quantitativos e o futuro processo licitatorio para
disponibilizacdo de equipamentos, manutengdo, assisténcia técnica, gestdo e fornecimento de
insumos, exceto papel.

(')rgéo: Municipio de Bom Sucesso do Sul
Departamento: de Administragao

Responsavel pelo preenchimento: Loidir Salvi
Cargo: Diretora Depto Municipal de Administracao
Data do levantamento: agosto de 2026.

1. Levantamento das Impressoras Existentes hoje nos Departamentos

Item||Setor/Departamento|/Quantidade Euni‘:::/e -:-1it':)°((ll?4G) Colorida? ||Multifuncional? usul\g'ios
o1 |[Recursos Humanos || 1 | ModeloHP432 || NAO || SIM | o1 |
02 |lserv. de Tecnologia || 1 | ModeloHP432 || NAO || SIM | o1 |

Orientacdo para indicacao do porte estimado
Considerando o volume de impressoes e a rotina do setor, indicar:
e Pequeno porte — baixo volume de impressdes e poucos usuarios
e Médio porte — volume intermediario e utilizacdo compartilhada
e Grande porte — alto volume, uso continuo ou atendimento a varios usuarios

2. Demanda Mensal por Ponto de Impressao
Para cada equipamento informar, com base nos nimeros do relatdrio dos ultimos 12 meses:

Setor il:groe:sg;snl\::nsais ETII;:?::SeS Mensais Digitalizacdes Mensais (estimativa)
[Recursos Humanos I 1081 I 0 I 100 |
|Serv. de Tecnologia | 865 I 0 I 50 |

3. Ha necessidade de trocar o porte da Impressora ja existente? Justificar.

Justificativa da projecdo: Nao ha necessidade de alteracao do porte dos equipamentos atualmente
utilizados. Recomenda-se a manutencao dos equipamentos no padrao atualmente contratado,
considerando que suas caracteristicas e capacidade sdo compativeis com a demanda dos setores
de Recursos Humanos (RH) e Servico de Tecnologia do Departamento de Administracao.

Com base nos relatérios de utilizacao dos Ultimos trés meses, verifica-se uma média mensal de
aproximadamente 865 impressdes no Servico de Tecnologia e 1.081 impressdes no setor de
Recursos Humanos, totalizando uma demanda média de aproximadamente 1.946 paginas por més
entre os dois setores.

A demanda de impressao esta relacionada predominantemente a producdo de documentos
administrativos, funcionais e operacionais, incluindo documentos de pessoal, formularios,
relatdrios, processos, memorandos, registros, documentos internos e demais materiais necessarios
a execucdo das atividades dos setores.
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Considerando que a demanda é atendida por impressdes em preto e branco e ndo ha necessidade
habitual de impressdes coloridas ou em formato A3, nao se identifica necessidade de equipamentos
de maior porte ou com capacidade superior a atualmente disponibilizada. Os equipamentos
existentes apresentam caracteristicas adequadas ao volume e ao tipo de impressdo demandados.
Dessa forma, para fins de prorrogacdao contratual, mostra-se tecnicamente adequada a
manutencao dos equipamentos no padrao atualmente contratado, sem alteragcdao de porte ou
capacidade, garantindo a continuidade dos servicos de impressao necessarios ao regular
funcionamento dos setores de Recursos Humanos e Servigo de Tecnologia.

4, Estimativa de Demanda

A demanda prevista para os proximos 12 meses sera:

(X) Igual a atual

() Maior

() Menor

Justificativa: projeta-se a manutencao da demanda em patamar semelhante ao atual, considerando
a continuidade das atividades desenvolvidas pelo Departamento de Administracao, incluindo o
setor de Recursos Humanos (RH), o Servigo de Tecnologia e os demais setores administrativos
vinculados.

A quantidade atual de equipamentos de impressao mostra-se adequada para atender as
necessidades dos setores, sendo utilizada na elaboracdo e reproducao de documentos
administrativos, processos, oficios, memorandos, relatorios, formuldrios, documentos funcionais,
registros e demais documentos necessarios ao regular desenvolvimento das atividades
institucionais.

Dessa forma, ndo ha previsdo de alteracdo na quantidade de equipamentos atualmente
contratados, permanecendo a necessidade de manutencao dos servicos de locacdo pelo periodo
de prorrogacao pretendido, a fim de assegurar a continuidade das atividades administrativas e
evitar a interrupgao dos servigos de impressao essenciais ao funcionamento dos setores.

5. Indicacao da dotagao orcamentaria:

ORGAO 03.00 Depto de Administracdo
Unidade 03.01 Divisao de Administracao
Orcamentaria

Funcional Programatica | 04.122.0003.2.006 - Atividades Op. do
Depto de Administracao e Planejamento
Elemento de Despesa 3.3.90.39 | Outros Serv. de Terc. P. Juridica
Despesa Desdobrada 675 Serv. de copias e reprod de doc
Fonte de Recursos 000 Livre

6. Declaracao

Declaro que as informagdes prestadas neste documento representam a necessidade real do
Departamento e poderao ser utilizadas para consolidagao dos quantitativos, definicao da franquia
de impressdes, dimensionamento dos equipamentos, elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar,
Termo de Referéncia, pesquisa de precos e demais atos do processo de contratacao de servigos
de outsourcing de impressdao do Municipio.
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Declaro, ainda, que os quantitativos informados foram apurados com base nos relatdrios de
consumo disponiveis ou, na impossibilidade de sua apresentacdo, em estimativa fundamentada
nas atividades efetivamente desempenhadas pelo setor.

Bom Sucesso do Sul, 10 de agostﬁdﬁﬁqlz_?. Assinado de forma
digital por LOIDIR

SALVI:5540 SALVI:55407374900

Dados: 2026.08.10

7374900 15:44:45 -03'00

Loidir Salvi
Diretora Depto. Municipal de Administracao
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