MUNICIPIO DE BOM SUCESSO DO SUL

ESTADO DO PARANA
CNP): 80.874.100/0001 - B6

DOCUMENTO DE FDRMALIIﬁGﬁD DA DEMANDA — DFD
SERVICOS DE OUTSOURCING DE IMPRESSAO — FRANQUIA DE IMPRESSOES

Finalidade: levantar a necessidade real de cada Departamento para subsidiar o Estudo Técnico
Preliminar, o Termo de Referéncia, a estimativa de quantitativos e o futuro processo licitatcrio para
disponibilizacdo de equipamentos, manutenc3o, assisténcia técnica, gestdo e fornecimento de
insumaos, exceto papel.

Orgdo: Municipio de Bom Sucesso do Sul
Departamento: de Financas

Responsavel pelo preenchimento: Mateus Dallagnol
Cargo: Diretora Depto Municipal de Finangas

Data do levantamento: agosto de 2026,

1. Levantamento das Impressoras Existentes hoje nos Departamentos

Hiel'n Setor/ !Jeparl:amentn! Quantidade E qul:i'::;]:z E::T{;I’;G} Colorida? ||Multifuncional? \Esur;:i;:u_q
01 ||pivde Tributaggo [ 1  ModeloM4080 || nNEo || s || o2 |
02 |[Div. de Contabilidade I | ModeloM4080 || MAO || sim || o3 |
b3 |[contrates 1 || Modelom4os0 || nAo || 5IM | o1 |
[04 |[Div de Licitacsio I || Modelom4os0 || nAO || sIM || 02

[o5  |[Div de Compras i 1 | Modelom4oso || wAO || SIM |

Orientacdo para indicagao do porte estimado
Considerando o volume de impressies e a rotina do setor, indicar:
» Pequeno porte — baixo volume de impressoes e poucos usuarios
» Médio porte — volume intermediario e utilizacdo compartilhada
» Grande porte — alto volume, uso continuo ou atendimento a varios usuarios

2. Demanda Mensal por Ponto de Impressao
Para cada equipamento informar, com base nos nimeros do relatorio dos ultimos 12 meses:
Impressoes Mansai;‘

Digitalizagtes Mensais {esl:imatl'va}!

‘Sﬂm ‘Eﬁi?:s:::nm A Coloridas _ :
[Dwde Tributacio || 40 0 l 30
Div, de Cﬂnt&lﬁ_ilidﬁdﬂ ||__ 2 537 1l 0 | 500 . |
(Contratos [ zsor || 0 [ 500 ]
[Div de Licitaggo | 7.522 I 0 | 15 J000.

' l 1,525 | 0 jl 150 |

[Div dz Compras

2. Ha necessidade de trocar o porte da Impressora ja existente? Justificar.

Justificativa da projeciio: Ndo ha necessidade de alteragao do porte dos equipamentos atualmente
utilizados pelo Departamento de Finangas. Recomenda-se a manutencao dos equipamentos no
padrdo atuaimente contratado, considerando que suas caracteristicas e capacidade s3o
compativeis com a demanda das divisdes de Tributacdo, Contabilidade, Contratos e Aditivos,

Licitacdo e Compras.
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Dessa forma, o Departamento de Finangas apresenta uma demanda media de aproximadamente
14,489 imprassbes por més, sendo a maior concentragao de utilizagao na Divisao de Licitacao,
responsavel por aproximadamente 7.522 impressdes mensais, seguida pelas divisbes de
Contabilidade e Contratos e Aditivos,

A demanda de impressdo esta diretamente relacionada as atividades administrativas, financeiras e
operacionais desenvolvidas pelo Departamento, incluindo a elaboragdo e tramitagao de processos
licitatorios, documentos de habilitacdn, editais, atas, relatdrios, documentos contabeis, empenhaos,
liguidactes, documentos relacicnados a contratos e termos aditivos, processos e solicitagGes de
compras, documentos tributdrios, relatérios, memorandos, oficios, formularios e demais
documentos necessarios & formalizagdo e execucao das atividades administrativas.

Embora o volume total de impressoss seja significativo, os eguipamentos atualmente
disponibilizados vém atendendo satisfatoriamente as necessidades das divisdes, nao havendo, com
base na demanda observada, elementos que indiquem a necessidade de substituicdo por
equipamentos de maior porte ou capacidade. A manutengao do padrdo atualmente contratado
mastra-se adequada para assegurar a continuidade dos servigos, especialmente considerando qgue
a demanda esta distribuida entra diferentes divisbes do Departamento.

Ressalta-se ainda que a maior demanda identificada na Divisdo de Licitagao decorre da propria
natureza das atividades desenvolvidas pelo setor, que envolvem a formalizagdo e instrugao de
processos administrativos e licitatérios, ndo caracterizando, por si s6, necessidade de alteracao do
porte dos equipamentos, desde que a capacidade atualmente disponibilizada seja suficiente para
atender ao fluxo de trabalho existente.

Assim, considerando o volume médio de 14,489 impressbes mensais, a natureza dos documentos
produzidos e o atendimento satisfatdrio da demanda pelos equipamentos atualmente instalados,
nio se identifica necessidade técnica de alteragdo do porte das impressoras para fins de
prorrogacao contratual,

Dessa forma, maostra-se tecnicamente adequada a manutencao dos equipamentos no padrao
atualmente contratado, sem alteracio de porte ou capacidade, garantindo a continuidade dos
servicos de impressdo necessarios ao regular funcionamento das divisdes de Licitacao,
Contabilidade, Contratos e Aditivos, Compras e Tributagdo, bem como a continuidade das
atividades administrativas e financeiras do Departamento de Finangas.

4., Estimativa de Damanda

A dermanda prevista para os proximos 12 meses sera:

(%) Igual a atual

{ ) Maior

( ) Menor

Justificativa: Projeta-se a manutencao da demanda de impressac em patamar semelhante ao
atualmente verificado, considerando & continuidade das atividades desenvolvidas pelo
Departamento de Finangas, abrangendo as divisbes de Licitagdo, Contabilidade, Contratos e
Aditivos, Compras e Tributagao.

Corn base nos dados de utilizagdo, o Departamento de Finangas apresenta uma demanda media
de aproximadamente 14.489 impressies mensais, distribuidas entre as suas divisdes, sendo 400
impresstes na Tributacdo, 2.537 na Contabilidade, 2.501 em Contratos e Aditivos, 7.522 na
Licitagde e 1.529 na divisdo de Compras. . _

A damanda de impressdo esta diretamente relacionada & execucdo das atividades adrmmstrafwas,
financeiras e operacionais do Departamento, abrangendo a elaboracdo, instrugdo e tramitaq;:a_o de
processos licitatdrios € de compras, documentos contabeis, contratos e termos aditivos,
documentos tributarios, relatdrios, oficios, memarandos, formuldrios, documentos de processos
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administrativos e demais documentos necessarios ao regular desenvolvimento das atividades
institucionais.

Considerando a natureza permanente das atividades desenvolvidas pelas divises que compdem o
Departamento de Finangas, bem como o volume de documentos atualmente produzido, projeta-se
a continuidade da necessidade de utilizacio dos equipamentos de impressdo durante o periodo de
prorrogacao contratual, ndo havendo previsdo de reducao significativa da demanda.

Dessa forma, ndo hd previsio de alteracdo na gquantidade de eguipamentos atualmente
contratados, permanecendo necessdria a manutencdo dos servicos de locagdo pelo periodo de
prorrogacio pretendido, de modo a assegurar a continuidade das atividades do Departamento de
Finarcas, evitar a interrupgio dos servicos de impressao e garantir 0 adequado atendimento das
demandas das divisbes de Licitagio, Contabilidade, Contratos e Aditivos, Compras e Tributacao.

5. Indicacdo da dotacic or¢camentaria:

ORGAO 04.00 | Depto de Financas _
Unidade 04.01 Div. Financas, Contabilidade e
' Orgamentaria Tesouraria

Funcional Programatica | 04.123.0004.2.008 - Atividades Op. de
| Natureza Financeira e Orgamentaria
Elemento de Despesa | 3.3.90.39 | Outros Serv. de Terc. - P. Juridica
Despesa Desdobrada 1656 | Serv. de copias e reprod de doc
*Fonte de Recursos - 000  Livre

6. Declaracao

Declaro que as informacdes prestadas neste documento representam a necessidade real do
Departamento e poderdo ser utilizadas para consolidagao dos quantitativos, definicdo da franguia
de impressdes, dimensionamento dos equipamentos, elaboracao do Estudo Técnico Preliminar,
Termo de Referéncia, pesquisa de precos @ demais atos do processo de contratagdo de servicos
de outsourcing de impressdo do Municipio.

Declaro, ainda, que os quantitativos informados foram apurados com base nos relatorios de
consumo disponiveis ou, na impossibilidade de sua apresentacao, em estimativa fundamentada

nas ztividades efetivamente desempenhadas pelo setor.

Bom Sucesso do Sul, 10 de agosto de 2026.

i‘l ateus Dallagfol

Diretor Depto. Municipdl de

inangas
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