




DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº: 249/26
UNIDADE REQUISITANTE:  DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO, CULTURA E ESPORTES.
RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: ELISANA PILLONETTO
CARGO/FUNÇÃO: DIRETORA DO DEPARTAMENTO D EEDUCAÇÃO, CULTRUA E ESPORTES
DATA: 22/09/2026

1. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA
A presente demanda tem por finalidade a aquisição de 01 (um) veículo automotor tipo minibus/micro-ônibus, teto alto, com capacidade para 20 (vinte) passageiros + 01 (um) motorista), destinado ao atendimento das necessidades da Administração Pública Municipal, especialmente para utilização no transporte escolar de alunos da rede pública de ensino.
A aquisição será realizada mediante adesão à Ata de Registro de Preços nº 031/2024, decorrente do Pregão Eletrônico nº 031/2024, conduzido pelo Consórcio Público Intermunicipal da Região DO Alto Uruguai – CIRAU

2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
O Departamento Municipal de Educação necessita ampliar, renovar e/ou adequar a frota utilizada para o transporte escolar dos alunos da rede pública municipal, de modo a garantir condições adequadas de segurança, conforto, regularidade e continuidade do serviço público educacional.
O transporte escolar constitui atividade essencial para assegurar o acesso e a permanência dos estudantes nas instituições de ensino, especialmente daqueles residentes em comunidades rurais, localidades distantes ou regiões que dependem do transporte fornecido pelo Poder Público.
Nesse contexto, mostra-se necessária a aquisição de 01 (um) veículo tipo minibus/micro-ônibus, teto alto, com capacidade para 20+1 lugares, destinado ao transporte de estudantes.
A disponibilização de veículo próprio permitirá à Administração melhorar a capacidade operacional da frota municipal e proporcionar maior segurança e regularidade aos deslocamentos dos alunos, reduzindo a dependência de veículos com maior tempo de utilização e contribuindo para a continuidade do serviço público.
3. JUSTIFICATIVA DO INTERESSE PÚBLICO
A contratação atende diretamente ao interesse público, tendo em vista que o transporte escolar é instrumento necessário à efetivação do direito à educação e à garantia de acesso dos estudantes às unidades escolares.



A aquisição do veículo proporcionará:
· ampliação da capacidade de transporte da frota municipal;
· melhoria das condições de segurança dos estudantes e motoristas;
· maior confiabilidade e disponibilidade do transporte escolar;
· redução de riscos decorrentes da utilização de veículos inadequados ou com elevado desgaste;
· melhores condições de conforto durante os deslocamentos;
· possibilidade de atendimento de rotas escolares com maior eficiência;
· melhoria da qualidade do serviço público prestado;
· maior capacidade de planejamento das rotas e horários;
· redução da possibilidade de interrupções do transporte por problemas mecânicos;
· renovação e modernização da frota municipal.
A contratação, portanto, apresenta-se como medida necessária para assegurar a continuidade e a qualidade do transporte escolar prestado pelo Município.
4. DESCRIÇÃO DO OBJETO
Constitui objeto da presente demanda a aquisição de:
01 (um) veículo automotor tipo minibus/micro-ônibus, teto alto, capacidade para 20+1 lugares, novo e zero quilômetro, destinado ao transporte escolar.
Especificação mínima do veículo
O veículo deverá atender, no mínimo, às seguintes características:
· veículo automotor tipo minibus/micro-ônibus;
· teto alto;
· veículo novo, zero quilômetro;
· ano de fabricação/modelo: 2024/2025, conforme 
· especificação constante da ata de registro de preços;
· cor predominante: branca;
· capacidade: 20 (vinte) passageiros + 01 (um) motorista;
· cabine/carroceria para 20+1 lugares;
· 02 (duas) portas destinadas ao acesso do motorista e passageiro;
· porta própria para embarque e desembarque dos passageiros;
· veículo destinado ao transporte de passageiros/alunos;
· demais equipamentos, acessórios e itens obrigatórios exigidos pela legislação de trânsito e pelas normas aplicáveis ao transporte escolar;
· atendimento às demais especificações técnicas constantes da Ata de Registro de Preços, edital, termo de referência e proposta vencedora.


Observação: as características acima deverão ser confrontadas com a descrição exata constante da Ata de Registro de Preços que se pretende aderir, não podendo a contratação resultar em alteração indevida do objeto registrado.
5. QUANTITATIVO DA CONTRATAÇÃO
	
ITEM
	
DESCRIÇÃO
	
MARCA/ MODELO
	
ITEM
	
VALOR UNITÁRIO

	






003
	
VEÍCULO AUTOMOTOR MINIBUS TETO ALTO 20+1  LUGARES COM  AS  SEGUINTES ESPECIFICAÇÕES: NOVO, ZERO KM, ANO FABRICAÇÃO/MODELO  2024/2025, COR PREDOMINANTE BRANCA, 02 PORTAS (MOTORISTA E PASSAGEIRO) E PORTA PARA EMBARQUE DE  PASSAGEIROS, CABINE/CARROCERIA PARA 20+1 OCUPANTES, MINIBUS TETO ALTO DE SÉRIE, DIESEL, CAPACIDADE DO TANQUE DE COMBUSTÍVEL 71 LITROS, TRANSMISSÃO MANUAL DE 6 VELOCIDADES À FRENTE E UMA A RÉ, DIREÇÃO, ELÉTRICA, COMPRIMENTO TOTAL DE 7367 MM, LARGURA DE 2020 MM, ALTURA DE 2857 MM, DISTÂNCIA ENTRE EIXOS 4325 MM, MOTOR DIANTEIRO COM 4 CILINDROS, POTÊNCIA DE 170 CV, TORQUE DE 40,8 KGFM, SISTEMA DE ALIMENTAÇÃO  INJEÇÃO ELETRÔNICAASPIRAÇÃO TURBOCOMPRESSOR, FREIO COM SISTEMA ANTIBLOQUEIO (ABS) NAS QUATRO RODAS, DISTRIBUIÇÃO ELETRÔNICA DE FRENAGEM (EBD), AIRBAGS FRONTAIS, ALARME (SISTEMA ANTIFURTO) COM TRAVAMENTO DAS PORTA VIA CONTROLE, CÂMERA TRASEIRA, CINTO DE SEGURANÇA DE 3 PONTOS PARA OCUPANTES DOS ASSENTOS DIANTEIROS, ENCOSTO DE CABEÇA PARA TODOS OS OCUPANTES, FARÓIS DE NEBLINA, CONTROLE DE 
ESTABILIDADE, CONTROLE DE TRAÇÃO, TRAVAMENTO CENTRAL DAS PORTAS, ASSISTENTE DE PARTIDA EM RAMPA, SENSORES DE       ESTACIONAMENTO       TRASEIRO, AR CONDICIONADO, BANCO DO MOTORISTA COM AJUSTE DE ALTURA, AJUSTE ELÉTRICO DOS 
RETROVISORES, CONTROLE ELÉTRICO DOS VIDROS DIANTEIROS, POLTRONAS RECLINÁVEIS PARA PASSAGEIROS COM EXCEÇÃO DAS DUAS POLTRONAS LOCALIZADAS NAS EXTREMIDADES DA ÚLTIMA FILEIRA E DO PASSAGEIRO NA CABINE DO MOTORISTA, PONTO DE FORÇA 12V, KIT MULTIMIDIA, CONEXÃO BLUETOOTH, COMPUTADOR DE BORDO, TACÓGRAFO, PROTETOR DE CÁRTER/CAIXA DE CÂMBIO PARA OS MODELOS QUE SE APLICAR, COM PNEUS 195/75 R 16C, PESO BRUTO TOTAL (PBT) DE 5.000 KG, PESO BRUTO TOTAL COMBINADO (PBTC) DE 7.000 KG, JOGO DE TAPETES, COM TODOS OS EQUIPAMENTOS DE SEGURANÇA OBRIGATÓRIOS E EXIGIDOS PELOS ÓRGÃOS DE TRÂNSITO PARA O MODELO.
	                       












MERCEDESBENZ SPRINTER MINIBUS 517      
	





   01
	
R$403.620,00








	Total da adesão 
	R$ 403.620,00




A Administração deverá, previamente à efetivação da adesão, demonstrar a compatibilidade do preço registrado com os valores praticados no mercado, mediante pesquisa de preços devidamente documentada, nos termos do art. 23 da Lei nº 14.133/2021 e do art. 86 da mesma Lei.
6. JUSTIFICATIVA DA VANTAJOSIDADE DA ADESÃO
A vantagem da adesão deverá ser demonstrada mediante comparação entre o preço registrado na ata e os preços praticados no mercado para veículo com características equivalentes.
Além da análise econômica, deverão ser considerados os custos administrativos e o tempo necessário para realização de um novo procedimento de contratação, bem como a necessidade de disponibilização do veículo para atendimento do transporte escolar.
A adesão poderá representar vantagem administrativa em razão da utilização de procedimento licitatório já realizado, desde que:
1. o objeto registrado seja compatível com a necessidade do Município;
2. o preço registrado seja compatível com os preços praticados no mercado;
3. a ata esteja vigente;
4. exista saldo quantitativo disponível;
5. o órgão gerenciador autorize a adesão;
6. o fornecedor aceite o fornecimento;
7. sejam observados os limites quantitativos previstos na legislação;
8. sejam atendidas as condições previstas no edital e na própria ata.


A justificativa definitiva da vantajosidade deverá ser complementada pela pesquisa de preços e demais documentos que integrarão o processo administrativo.
7. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL
A presente demanda deverá observar, especialmente:
· Constituição Federal;
· Lei Federal nº 14.133, de 1º de abril de 2021 – Lei de Licitações e Contratos Administrativos;
· regulamentação municipal aplicável;
· regulamentação específica do Sistema de Registro de Preços, quando aplicável;
· Ata de Registro de Preços nº [NÚMERO/ANO];
· edital que originou a Ata de Registro de Preços;
· Termo de Referência que integra a ata;
· proposta do fornecedor registrado;
· demais normas aplicáveis ao transporte escolar e ao veículo objeto da contratação.
O art. 86 da Lei nº 14.133/2021 estabelece os requisitos para utilização da ata por órgão ou entidade que não tenha participado do procedimento, incluindo a justificativa da vantagem, a compatibilidade dos preços com o mercado e a consulta e aceitação prévias do órgão gerenciador e do fornecedor. Presidência da República 
Quando aplicável à esfera e à situação concreta, o Decreto Federal nº 11.462/2023 regulamenta o Sistema de Registro de Preços e estabelece, em seu art. 31, requisitos para adesão por órgãos e entidades não participantes. Presidência da República 
8. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
O veículo a ser adquirido deverá:
a) ser novo e zero quilômetro;
b) possuir as características e especificações constantes da Ata de Registro de Preços e seus documentos integrantes;
c) possuir capacidade para 20 passageiros + 01 motorista;
d) possuir teto alto;
e) possuir cor predominante branca;
f) possuir cabine/carroceria compatível com a capacidade de 20+1 lugares;
g) possuir portas e sistema de acesso aos passageiros conforme especificação da ata;



h) atender integralmente às normas de trânsito vigentes;
i) possuir todos os equipamentos obrigatórios exigidos pela legislação;
j) ser entregue devidamente regularizado e acompanhado da documentação necessária;
k) atender às exigências específicas aplicáveis ao transporte escolar;
l) ser entregue em perfeitas condições de funcionamento, sem qualquer ônus adicional não previsto na contratação;
m) possuir garantia de fábrica conforme condições estabelecidas na ata e na proposta;
n) ser acompanhado dos respectivos manuais, documentos, certificados e demais elementos exigidos para sua utilização e registro.
9. CONDIÇÕES DE ENTREGA
O veículo deverá ser entregue no endereço indicado pela Administração, em local a ser definido pelo Departamento Municipal de Educação.
Prazo de entrega: conforme estabelecido na Ata de Registro de Preços/Termo de Referência.
O veículo deverá ser entregue em perfeitas condições de uso, acompanhado de toda a documentação necessária à sua regularização e utilização.
A Administração deverá realizar o recebimento provisório e definitivo, conforme as regras estabelecidas no instrumento contratual e na legislação aplicável.
10. GARANTIA
O veículo deverá possuir garantia de fábrica nas condições estabelecidas na Ata de Registro de Preços, no edital, no Termo de Referência e na proposta apresentada pelo fornecedor.
Durante o período de garantia, eventuais defeitos de fabricação ou problemas abrangidos pela garantia deverão ser solucionados pelo fornecedor, sem custos indevidos para a Administração, observadas as condições contratuais.
11. RESULTADOS PRETENDIDOS
Com a aquisição do veículo, pretende-se:
· garantir maior segurança aos alunos transportados;
· ampliar a capacidade operacional da frota escolar;
· melhorar as condições de transporte dos estudantes;
· reduzir a possibilidade de interrupções do serviço;
· melhorar a eficiência das rotas escolares;

· renovar a frota municipal;
· assegurar a continuidade do serviço público de transporte escolar;
12. ANÁLISE DE RISCOS INICIAIS
	Risco
	Probabilidade
	Impacto
	Medida preventiva

	Indisponibilidade do item na ata
	Média
	Alto
	Verificar saldo e vigência antes da adesão

	Não aceitação pelo fornecedor
	Média
	Alto
	Realizar consulta formal prévia ao fornecedor

	Não autorização pelo órgão gerenciador
	Média
	Alto
	Formalizar pedido de adesão com documentação completa

	Preço registrado superior ao mercado
	Baixa/Média
	Alto
	Realizar pesquisa de preços antes da contratação

	Veículo entregue em desacordo com a especificação
	Baixa
	Alto
	Conferência técnica no recebimento

	Atraso na entrega
	Média
	Alto
	Aplicar as medidas previstas na ata/contrato

	Problemas de documentação/regularização
	Baixa
	Médio
	Exigir documentação completa no recebimento

	Indisponibilidade de assistência técnica
	Baixa
	Médio
	Verificar condições de garantia e assistência previstas na contratação



13. ADEQUAÇÃO AO PLANEJAMENTO
A presente contratação deverá estar compatível com o planejamento da Administração Municipal e, quando existente, com o Plano de Contratações Anual – PCA.
Número do item no PCA: 80/2026
14. PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA
As despesas decorrentes da contratação correrão por conta de dotação orçamentária própria consignada no orçamento vigente.
	Órgão
	09
	Departamento de Educação, Cultura e Esportes

	Unidade Orçamentária
	01
	Divisão de Ensino

	Função/Subfunção
	12/365
	Educação/Ensino Infantil

	Programa/Ação
	10.2.050
	Manutenção do Transporte Escolar

	Elemento de Despesa
	3.1.90.11
	

	Despesa Desdobrada
	348
	

	


	103
	5% E 25 % Demais Impostos Vinculados à Educação Básica




15. FORMA DE CONTRATAÇÃO PRETENDIDA
A contratação será realizada mediante adesão à Ata de Registro de Preços nº [●], na condição de órgão/entidade não participante, desde que comprovado o atendimento dos requisitos legais.
Deverão ser formalizados, no mínimo:
1. justificativa da necessidade;
2. comprovação da compatibilidade do objeto;
3. cópia da ata de registro de preços;
4. edital e termo de referência correspondentes, quando necessários à análise;
5. comprovação da vigência da ata;
6. comprovação de saldo disponível;
7. pesquisa de preços;
8. justificativa da vantajosidade;
9. consulta e aceite do órgão gerenciador;
10. consulta e aceite do fornecedor;
11. autorização da autoridade competente;
12. comprovação da regularidade/habilitação do fornecedor;
13. instrumento contratual ou documento equivalente;
14. empenho da despesa;
15. demais documentos exigidos pela legislação e regulamentação municipal.
16. CONDIÇÕES PARA ADESÃO À ATA
Antes da formalização da contratação, a Administração deverá verificar:
· se a ata está vigente;
· se o item pretendido consta da ata;
· se a descrição do objeto é compatível com a necessidade municipal;
· se existe saldo quantitativo suficiente;
· se a adesão está permitida pelo instrumento convocatório e pela legislação aplicável;
· se o órgão gerenciador autorizou a adesão;
· se o fornecedor aceitou o fornecimento;
· se os limites quantitativos legais foram observados;
· se o preço registrado permanece compatível com o mercado;
· se o fornecedor atende aos requisitos de habilitação e regularidade exigidos;
· se há disponibilidade orçamentária;
· se a contratação atende ao interesse público.
O Decreto Federal nº 11.462/2023, quando aplicável, prevê que a adesão exige justificativa da vantagem, demonstração da compatibilidade dos valores registrados com o mercado e consulta e aceitação prévias do órgão gerenciador e do fornecedor. Também estabelece limites quantitativos para as adesões. Presidência da República 




17.INDICAÇÃO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E FISCALIZAÇÃO

	Representante da área requisitante
	Elisana  Pillonetto

	Responsável pela pesquisa de preços
	Setor de Compras

	Gestor da Ata de Registro de Preços
	Elisana Pillonetto

	Fiscal da Ata e dos fornecimentos
	Diego Antonio Baggio




18.ENCAMINHAMENTO

Diante da necessidade apresentada, solicita-se o prosseguimento das providências necessárias para a contratação de empresa especializada para garantir a continuidade e a adequada prestação do serviço de transporte escolar, estima-se como necessária a conclusão do procedimento até outubro de 2026
A contratação visa assegurar a adequada organização e apresentação do espaço, proporcionando aos alunos, familiares, profissionais da educação e comunidade um ambiente compatível com a importância da solenidade.


Bom Sucesso do Sul – PR, 20 de agosto  de 2026.




Elisana Pillonetto
Depto. de Educação, Cultura e Esportes
	
	

