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TERMO DE REFERÊNCIA
Contratação de Serviço Especializado para Capacitação Prática das Merendeiras da Rede Municipal de Ensino
1. OBJETO
Contratação de pessoa jurídica especializada para realização de capacitação presencial, teórico-prática, destinada às merendeiras e auxiliares da alimentação escolar da Rede Municipal de Ensino de Bom Sucesso do Sul – PR, com duração prática aproximada de 4 (quatro) horas, conforme condições deste Termo de Referência.

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO
A contratação fundamenta-se na Lei Federal nº 14.133/2021, no Documento de Formalização da Demanda (DFD), no Estudo Técnico Preliminar (ETP) e no Plano de Contratações Anual – PCA 2026/1.9, Item 170. A hipótese de contratação direta por dispensa em razão do valor poderá ser adotada, caso confirmados os requisitos legais e a vantajosidade da contratação.

3. JUSTIFICATIVA
A capacitação objetiva aprimorar as práticas de preparo das refeições escolares, promover segurança dos alimentos, diversificação de preparações, utilização de temperos naturais, aproveitamento integral dos gêneros e redução de desperdícios, valorizando o trabalho das profissionais e contribuindo para a aceitabilidade das refeições pelos estudantes.

4. DESCRIÇÃO DO OBJETO
	Item
	Descrição
	Unidade
	Quantidade

	01
	Serviço de capacitação presencial teórico-prática para merendeiras e auxiliares da alimentação escolar
	Serviço
	01



5. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS
A capacitação deverá contemplar, no mínimo: boas práticas de manipulação e segurança dos alimentos; aproveitamento integral dos gêneros alimentícios; técnicas de cocção de proteínas; utilização e combinação de temperos naturais e especiarias; diversificação de sabores, cores e texturas; execução prática de receitas; orientações aplicáveis ao planejamento e preparo das refeições escolares; e estratégias para melhoria da aceitabilidade e redução do desperdício.
Deverá ser presencial, com metodologia participativa, demonstração e execução de técnicas pelas participantes, carga horária prática aproximada de 4 (quatro) horas e fornecimento de material didático de apoio. Os insumos, utensílios, equipamentos e demais recursos necessários serão definidos previamente entre a Administração e a contratada e discriminados na proposta, evitando custos adicionais não previstos.

6. REQUISITOS DE QUALIDADE
O conteúdo deverá ser adequado à realidade das cozinhas escolares e ministrado por profissional com qualificação ou experiência compatível com as técnicas e assuntos abordados. A execução deverá observar condições de higiene, segurança alimentar e metodologia que assegure a participação prática das profissionais.

7. GARANTIA
Por se tratar de serviço de capacitação pontual, não se aplica garantia de produto. A contratada responderá pela execução integral e satisfatória do serviço e deverá corrigir, sem ônus, eventuais inconformidades verificadas durante a execução, quando tecnicamente possível.

8. ASSISTÊNCIA TÉCNICA
Não se aplica assistência técnica de equipamento. A contratada deverá prestar esclarecimentos pertinentes ao conteúdo durante a capacitação e fornecer os materiais de apoio previstos.

9. EXECUÇÃO
A capacitação ocorrerá em encontro presencial, em data e local previamente definidos em conjunto com o Departamento Municipal de Educação, Cultura e Esportes, considerando o calendário escolar e a disponibilidade das participantes. A contratada deverá comparecer no horário ajustado e realizar a atividade integralmente.

10. RECEBIMENTO
O recebimento provisório será realizado após a execução do encontro, mediante conferência da carga horária, do conteúdo ministrado, da participação prática e do material de apoio. O recebimento definitivo ocorrerá após verificação da conformidade do serviço com este Termo de Referência e com a proposta contratada.

11. CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO
O serviço será aceito mediante comprovação da realização da capacitação, atendimento ao conteúdo mínimo, carga horária prevista e metodologia teórico-prática. Poderão ser solicitados registro de presença, programação executada e material didático disponibilizado. A execução incompleta ou em desacordo com o objeto estará sujeita às medidas contratuais cabíveis.

12. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
Executar o serviço nas condições ajustadas; disponibilizar profissional capacitado; preparar o conteúdo e os materiais de apoio; realizar demonstrações e atividades práticas; observar boas práticas de higiene e segurança dos alimentos; cumprir os horários; comunicar tempestivamente impedimentos; e sanar inconformidades de sua responsabilidade, sem custos adicionais para a Administração.

13. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE
Indicar local, data e participantes; disponibilizar gêneros alimentícios a serem utilizados para as práticas do curso, disponibilizar as condições de infraestrutura que forem expressamente assumidas pela Administração; acompanhar e fiscalizar a execução; conferir o cumprimento do objeto; realizar o recebimento e efetuar o pagamento após a regular liquidação da despesa.

14. PAGAMENTO
O pagamento será realizado após a execução e o recebimento definitivo do serviço, mediante apresentação de nota fiscal e documentação exigível, observados os procedimentos administrativos de liquidação e pagamento do Município.

15. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
A despesa correrá à conta da seguinte dotação informada pela Administração:
	Órgão
	09
	Departamento de Educação, Cultura e Esportes

	Unidade Orçamentária
	01
	Divisão de Ensino

	Função/Subfunção
	12/306
	Educação/Alimentação e Nutrição

	Programa/Ação
	17.2.060
	Incentivo de Atividades para Horta Escolar

	Elemento de Despesa
	3.3.90.39
	Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica

	Despesa Desdobrada
	657
	

	Fonte de Recursos
	000
	Recursos Livres



16. FISCALIZAÇÃO
A execução será acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela Administração, a quem caberá verificar o cumprimento das condições previstas, registrar ocorrências e subsidiar o recebimento do serviço.

17. SANÇÕES
O descumprimento das obrigações sujeitará a contratada às sanções cabíveis previstas na Lei Federal nº 14.133/2021 e no instrumento de contratação, assegurados o contraditório e a ampla defesa.

18. CRITÉRIO DE JULGAMENTO
Quando aplicável procedimento competitivo ou coleta de propostas, será adotado o critério de menor preço global para o serviço único, desde que integralmente atendidos os requisitos técnicos e de habilitação. Na contratação direta, deverá ser demonstrada a justificativa de preço e a escolha do fornecedor nos termos legais.

19. ESTIMATIVA DA CONTRATAÇÃO
Valor preliminar estimado: R$ 4.000,00 (quatro mil reais), conforme DFD, ETP e PCA. O valor definitivo deverá ser estabelecido mediante pesquisa de preços, abrangendo todos os custos de execução, materiais didáticos, deslocamento e demais despesas que forem atribuídas à contratada.


Bom Sucesso do Sul – PR, 02 de Outubro de 2026.





__________________________________
Elisana Pillonetto
Depto. de Educação, Cultura e Esportes
image1.png
e
DME

DEPARTAMENTO MUNICIP&L DE
EDUCACAO
BOM SUCESSO DO SUL - PR

4 educacao@bssul.gov.br
R, (46)3199-2333




image2.png




